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Eldoterjesztés

Abadszalok Viros Képviseld-testiiletének 2016. szeptember 8-an megtartando iilésére
Onkoltségszamitasi szabalyzat elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet 50. §. (3) bekezdése irja
eld az onkoltségszamitasi szabalyzat elkészitését. A meglévO szabalyzat 2015. januar 1-tl
hatalyos, feliilvizsgalatdra volt sziikség, tovabba a Beliigyminisztérium kozfoglalkoztatast érintd
ellendrzése soran észrevételeket tett, melyek szintén figyelembe vételre keriiltek a szabalyzat
elkészitésekor.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a mellékelt Onkoltségszamitasi szabalyzat megvitatisat és annak elfogaddsat az alabbi
hatarozat-javaslat szerint.

....../2016. (IX. 08.) szamu Képviseld-testiileti hatarozat
Onkoltségszamitasi Szabalyzat elfogadasarol

Abadszalok Véros Képviseld-testillete jovahagyja az Onkéltségszamitasi
Szabalyzatot a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal.

Hatarozatrdl értesiilnek:

1. JNSZ Megyei Kormanyhivatal, Szolnok

2. Képviselo-testiilet tagjai, Helyben

3. Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda, Helyben

Abadszaldk, 2016. szeptember 5.




ONKOLTSEGSZAMITASI
SZABALYZAT




Ab4dszalék Varos Onkormanyzata
5241 Abadszaldk, Dedk Ferenc utca 12.

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Hatalyos: 2016. szeptember 9-t6l



ELOSZO

A szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése alapjan a szdmviteli politika
keretében el kell késziteni az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (3) bekezdése
alapjan az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozobelso szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnynjtas — ide értve az adozas rendjérdl szolo torveny
alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatdsnyujtast, tovabb eszkozok sajat
elballitasat is — esetén kell elkésziteni.

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan. ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.



I

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

az 4llamhaztartds szamvitelérol szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) elbirasai alapjan részletesen szabalyozza az alap- €s
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznalasat c€lzo
tevékenysége keretében

eléallitott eszkozok,

elvégzett tevékenységek vagy

nyujtott szolgaltatasok

tényleges kozvetlen 6nkoltségének, tovabba a kozérdekil adatszolgéltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos dsszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet.

Az onkoltség szamitasi szabédlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az Onkéltség
szamitas kiils6 és belso ellendrzéséhez.

Az nkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett kdltségekrol

adatokat

szolgaltasson sajat eldallitasi eszkozonként, tevékenységenként valamint

szolgaltatasonként.

Szervezetiink oOnkoltség szamitasi szabdlyzata a kovetkezd témdkhoz kapesoloddan
tartalmaz eldirasokat:

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

Az onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

Az 6nkoltség szamitas modszere, a koltségek felosztasanak, modja,
Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

Az utdkalkulacio alapjat képezo bizonylatok,

Az énkoltség szamitds készitésének idopontja, a kalkulacios idoszak,

Az nkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.
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A kozérdekll adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités Osszege
megéllapitasanak szabalyai



IL.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kéltség

A koltség az eszkdz (termék) elballitdsa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt é18- és holtmunka pénzértékben Kifejezett Gsszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelendsi forméajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatikdr 5. szdmlaosztaly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszdmolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénzigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altaldnos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapesolatba hozhatd, a killonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

1.4. Kiltségviseld

Koltségviselé az eszkdz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kézvetleniil elszamolhatok, amelynek eléallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmertilnek.

A koltségviseldre elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szamlaira kell kényvelni.

1.5. A kézvetlen onkoltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység. a szolgéltatas,
valamint a sajat eléallitast eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatarozott egységére juto eszkozfelhasznalas (é1émunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.



Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat eléallitasa
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elSirasok alapjan a sajat eléallitasu
rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, tizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének megvéltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitOképességének  kozvetlen novelésével, felujitisaval — Osszefliggd — sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eloallitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen 6nkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, Aatalakitdsa, eredeti allaginak helyredllitaisa soran
kdzvetleniil felmertiltek,

b) az elballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzoék segitségével
elszamolhatok

(egyiittesen: kdzvetlen 6nkolts€g).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eloallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyuljtasa, teljesitése soran kozvetlenill felmertiltek,
b) a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
¢) a szolgaltatisra megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszdmolhatok
(egyiittesen: kdzvetlen dnkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az el6allitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (el6allitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhazo 4ltal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlazott)
vésérolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovdbbd a sajat eldallitasu termek,
nyujtott szolgéltatas kozvetlen 6nkdltségét a vasdrolt anyag, a sajat eléallitast termek
tényleges beépitésekor, a szolgdltatasnyujtassal egyidejlleg.



A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység. a szolgaltatas,
valamint a sajat eloallitdsi eszkozok (immateridlis javak, tirgyi eszkozok, készletek)
egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (élomunka,
holtmunka) pénzben kifejezett Osszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket €s
b) az elballitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyeb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszdmoldsa

Az eszkoz elballitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmerdilt
koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden -
harom szamlaosztaly szolgal:

a) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a kéltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti  gyGjtését
szolgalja,

b.) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szdmlaosztily az eszkdzok eldallitasa, a
szolgéltatasok teljesitése soran felmerilt és az eszkozok elddllitasaval,
szolgaltatas nyujtassal sszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas
utian a kozvetetten) elszamolhatd koltségek konyvviteli nyilvantartasara
szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyo koltségeket.
A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbol tevédnek dssze.

1.7. Az onkoltségszdmitds

Az dnkoltségszamitas olyan muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eldallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatds varhato (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen dnkoltsége, eléallitasi koltsege.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat ecloallitisu eszkdzok (immatareidlis javak, targyl eszkozok,
készletek), szolgaltatasok  értékeléséhez, az  eldallitasi értékének
meghatarozasahoz,

— a sajat cloallitast eszkozok (immatareialis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatdsok, valamint a kozérdekdl adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitisihoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.



1.8. Az onkoltségszamitds - kalkuldcid formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen dnkoltség
— utokalkulaciéval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen Onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kozvetlen 6nk&ltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyosan is
meghatarozhato.

Az utékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a termék, teveékenység,
szolgaltatas befejezése utin a ténylegesen felhasznalt €16- ¢s holtmunka mennyisége €s
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatads tényleges
kozvetlen onkoltségét, eloallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitisa soran a sajat el6allitasu készletek
kozvetlen dndltségének megéllapitasa a termék (szolgaltats) elballitasahoz sziikseges
miiszaki norméak alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitasa utékalkuldcioval torténik.

2. Az onkéltségszamitas tirgya (a kalkuldciés egységek)

Az dnkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.

Szervezetiinknél kalkulacios egységet képez:

a.) Sajdt kivitelezésben megvaldsitott egy-egy beruhdzds, felujitds, immateridlis
Joszdg
K&ltségviselé: a produktum jellegébél adodd szakfeladat

b.) Valamely szakfeladat keretében elldtott egy-egy feladat
Koltségviseld: a produktum jellegébtl adodé szakfeladat

c.) Kozérdekii adatszolgiltatds (sziikség szerinti adattartalommal)
Koltségviseld: Abadszaloki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Kormanyzati funkcié szama: 011130 Onkorméanyzatok ¢s 6nkormanyzati hivatalok
jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysege

d.) Fézékonyha iizemeltetése
Koltségvisels: Abadszalok Varos Onkormanyzata
Szakfeladat szama: 960600 Mashova nem sorolt egyéb személyi szolgaltatas

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Osszes személyi
juttatdsait azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznélast, a mas
rendeltetésti (tisztito-, takarité stb.) anyagok felhasznilasat, a helyiségek, gépek
berendezések karbantartasi kiadésait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatdsok kiadasait,
koltségeit.



Az élelmezési kiadasok (koltségek) megallapitasanal az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) osszegébél kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztdsanak alapja:
nyersanyagkdoltség

A szocialis étkeztetés téritési dij megallapitasat az alabbi jogszabalyok hatarozzak
meg:
- A szociélis igazgatasrol as szocialis ellatasokrol sz616 1993.évi lII. térvény
- A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok téritési dijardl szo6lo
9/1993.(11.17.) Kormanyrendelet.
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- Intézményi téritési dij mértékének meghatarozasa:
Onkaltségi ar — allami normativa = intézményi téritési dij

- Az ellatasban részestlé személyi téritési dijat fizet, melynek meértéke nem
haladhatja meg a kiszamitott intézményi téritési dij Osszegét:

O Y e

e.) Kozfoglalkoztatas
Koltségviseld: Abadszalok Varos Onkorméanyzata
Szakfeladat szama:
999000 Szakfeladatra el nem szamolt tételek
Kormanyzati funkci¢ szama:
041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas
041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

A kozfoglalkoztatas keretén belill megtermelt novények kalkulacios sémdjat a 3.
melléklet tartalmazza.

A kalkulaciés egységeket a Sztv. é€s az Ahsz., valamint az adotdrvény szempontjainak
érvényesitése érdekében kell besorolni.



3. A kalkulacidés séma, a kalkulacidés koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkuldacios séma

Az egyes kalkulicios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszdmolhatd anyagkoltség

b.) Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka

e.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f)  Egyéb kdzvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+ctd+e+f)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhato
anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhaszndlt készletérték szamolhato el.

3.2.2. Sajdt termelésii félkész termék felhasznalds

A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen
kell szamitasba venni.

3.2.3. Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatds
Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulécios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint

az eszkozok eléallitasa érdekében kozvetleniil felmerlt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypdtlékokat és

— egyéb kotelezo potlékokat.
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Kéltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidoben foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint

— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terheld jdaruléka

A személyi juttatdsok munkaaddt terheld jaruléka tovabbd minden olyan adok modjara
fizetendd Ssszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

Tervezett potlékkules alkalmazéasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Gsszeget €s azt szembe kell allitani az
idoszak Osszes tervezett személyi juttatasok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenként, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
tsszegeket a személyi juttatasok Osszegével és a kiszamitott pétlékkules alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatisokra vetitve ezt a koltségtényezdt az utdkalkulacioban
szerepeltetni.

3.2.5. Kézvetleniil elszimolhato szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhatd szolgaltatasi kiadasként kell elszdmolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban kozvetlentil felmeriilt szolgaltatasi kiadasokat.

3.2.6. Egyéb kizvetlen koltség
Az elézdekben felsorolt koltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkuldcidés egységre utalvanyozhatd (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat. (pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termeld
berendezések) bérleti dija.

4. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

Munkaszam: a kalkulacids egységet jelolo szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldlni.

A tevékenység (beruhazas, felljitas, termdk-eléallitds), szolgaltatds megkezdését
minden esetben munkaszam kiadésa el6zi meg.

Munkaszam kiadasa elétt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.
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A munkaszamokrol év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kdzben
torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhaté fel ujra.

A nyilvantartast a szabalyzat 1. melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitdsaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért az Abddszaldki
Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroddja felelos.

A munkaszdm nyilvantarté altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kdzben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egyseg,
személy részére irasban ki kell adni.

5. Az utokalkulacié alapjat képezé bizonylatok

5.1. A kalkulacios egységekre kozvetlenill elszamolhaté személyi juttatisokrél és azok
jarulékairol havonta feladast kell késziteni

Felelés: Kiss Melinda adminisztrator

Hatarid8: tagyhot kovetd honap 10. napja
5.2. A kalkulacios egységekre kozvetlenill elszamolhato anyagkoltségekrél havonta
feladast kell késziteni

Felelos: Kiss Melinda adminisztrator

Hataridé: tagyhot kovetd honap 10. napja

5.3. Az eléallitasi kiilon koltség 6sszegérol havonta feladast kell késziteni
Felelés: Kiss Melinda adminisztrator
Hataridd: tdgyhot kévetd honap 10. napja
5.4. Az egyéb kozvetlen koltségek részét képezd kozvetlen dologi kiadasok dsszegérél
havonta feladast kell késziteni
Felelds: Kiss Melinda adminisztrator
Hataridd: tagyhot kovetd honap 10. napja
5.5. A kéltségek utalvanyozdsdnak, elszamoldsdnak bizonylati rendje
A Szt. eldirésai szerint minden gazdasagi muveletrsl, eseményrdl, amely az eszkozok,

illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).
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A szamviteli, ¢és ebboél kovetkezben az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartisokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjén szabad adatokat
bejegyezni.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
— a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egy€b mas azonositoja,
— a bizonylatot kiéllito szervezeti egység megjeldlése,
— a gazdasagi miiveletet elrendelo személy vagy szervezet megjeldlése,
— az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
— akészletmozgésok bizonylatain az atvevd alairasa,

— a bizonylat kiallitasdnak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
mivelet jellegétol, iddbeni hatalyatdl fiiggben - annak az idészaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi €s értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjdul szolgdld
bizonylatok kérének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatdban az Onkdltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgéltatassal Osszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

— munkautalvany,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jellegii raforditasok bizonylata,

— értékesokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

6. Az dnkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuldcids id6szak, az elkészitésért
felelos személyek

6.1. Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitdsihoz a kettds konyvviteli
nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacios lapot) kell
— kalkulacios egységenként,

— all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios sémanak megfelelden vezetni.
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6.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajit Kkivitelezésben megvalositott
befejezetlen beruhazasok (feltjitisok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz
utokalkulaciot kell késziteni a targyévet kivetd januar 31-ig.

A sajat termelésti készletek utokalkulaciojanak elkészitéséért Safér Katalin pénziigyi
fomunkatars a felelds.

A sajat  kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen beruhazdsok — (felujitasok)
utokalkulécidjanak elkészitéséért Safar Katalin pénziigyi fomunkatars a felelds.

Az utdkalkulécio egy példanyat haladéktalanul 4t kell adni a konyvelés részére.

6.3. A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhézas valamint fel(jités aktivalhato értékének
megallapitasa érdekében és beruhazas, feltjitas befejezését kdvetéen a befejezeést kovetd
hénap 15. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utékalkulacio elkészitéséért Safar Katalin pénziigyi fémunkatars a felelos.

Az utdkalkulaci6 egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

6.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgdltatas, tevékenység onkoltségének
megallapitisa érdekében a tevékenység befejezését koveté honap 15. napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért Kovacs Imréné adminisztrator a felelds.

6.5. Az idegen részére végzett (kiszamldzott munka) Onkoltségének megallapitasa
érdekében a szolgaltatas befejezését kovet$ honap 15. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulacié elkészitéséért Kovacs Imréné adminisztrator a felelds.

7. Az 6nkoltségszamitds és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepl$ adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkuldcié befejezését kovetden 30 napon belil egyeztetni kell.

Az egyeztetést Safar Katalin pénziigyi fomunkatdrsnak kell elvégeznie.

7.2. Az onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredménycrol
haladéktalanul tdgjékoztatni kell a jegyzot.

14



8. A kizérdekit adatszolgaltatishoz Kkapcsolédé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi
CXIIL térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl fliggetlentl az igénylé masolatot
kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéscért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen - koltségtéritést dllapithat meg,
amelynek dsszegérdl az igényldt az igény teljesitését megel6z6en tdjékoztatni kell”.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: A koltségtérités
mértékének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatdé  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL torvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatarozott

koltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly hatarozza meg.

A kéltségtérités osszegét a kovetkezdk szerint kell megdllapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kolisége: ... .......... F1,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére (oriénd
kézbesitésének koltsége: ... ............. F1,

¢.) az adatigénylés tebesztesevel oaszefuggo munkaerd-raforditas koltsége:

c.a.) az adatigénylés teljesitését végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére

forditott munkadrdja: ... ora x a kizalkalmazott, kiztiszivisels egy
ordra esé illetményének dsszegével (........... Ft/munkadra) =
s B
c.b.) a c.a) pontban kiszdmolt illetmény utdn fizetendd ( 27 % szocidlis
hozzajernldst @d0 = s wosvvss o L
6.8) L)+ e} OSSerers e vensiis veonce T
d.) kéltségiérités osszesen: ............... Fi

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges iddrdforditdst a jegyzd igazolja le.

A koltségtérités osszegét a jelen szabdlyzat 2. mellékletét képezé ,, Elszdmold iv”-en kell
megallapitani.

Az elbzbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok elédllitasa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd dtaddsa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjdn kell megfizetni.
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9, Zaro rendelkezés

Az Onkoltségszamitdsi szabdlyzat 2016. szeptember 9. napjan lép hatalyba, a korabban
(2015. januar 1.-t61) hatalyban volt Onkdltség szamitasi szabalyzat ettél az idéponttol
hatalyat veszti.

A szabdlyzatot Abadszalok Varos Képviselo-testiilete ....... /2016. (IX.08.) szamu
hatarozatdval fogadta el.

Abadszalok, 2016. szeptember 8.

(: Balogh Gyula :) (: Dr. Szabd Istvan :)
polgarmester jegyzd
Abadszalok Véaros Onkorményzata Abadszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal
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Abadszaléki Kozos Onkormanyzati Hivatal
2. melléklet

ELSZAMOLO iV

a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja:

Kért kozerdek G adat tartalinias s aos e e s s s o5 s e s e e s
I 7 L R v T —

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat veégzo
SZRINEIFIEK] § v snmus snsvmmnsusnnss vossnovs oaummiBises sopvresvers

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége: ....................... Pt

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére tOrténd
kézbesitésének koltsége: s Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........

b} Egyoréraesd illetmény: .....cowomane Fi

¢} Megtéritendfilletmeény 688zége: @ == 00 ccesseesessas Ft

d}  seo Yo szocidlis hozzdjarulds (6. porit utdn)  ceeeiiccnnens Ft

e) ..... Y% munkaeré piaci jarulék (c. pontutan) ... Ft

f)  Osszesen (ctdte) L. Ft
4.} Kélistetdrités Gsszesen(IH24+3f)i @ =0 0 sceocmsmene Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. L2010 o

.......... alalras
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
.................... s Dk ssp s epmavamnenss

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, Ggy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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Abadszalék Varos Onkormanyzata
3. melléklet

KALKULACIOS SEMA

a kozfoglalkoztatas keretén beliil megtermelt javak 6nkoltségének meghatarozasahoz

Koltségek:

1. Mezeileltar kalkuldcios egységre esdrésze: 0000 s -~ Ft
2 Betkoltsegek @0 0 0 Geandamsenis - Ft
a.) .... 16 szakmunkas munkavezet6 ... orax ...Ft/éra= ... ... - Ft
b.) .... f6 szakmunkas ...... GUaX wabiOIE=  sposespassee - Ft
c.) .... 10 segédmunkas munkavezeto ...... orax ...Ft/ora= .................. - Ft
d.) .... f6 segédmunkas ...... orax...Ft/ora= - Ft
e.) ....f6 adminisztrator ...... 0P8 asnBUDIAS  aisssssavisnns .- Ft
3. Munkaadokat terheld jarulékok - Ft

4. Kozvetlen anyagkoltségek

a) wetomagok @000 esssseissies - Ft
b.) mitrdagya - Ft
c.) ndvényveédod é€s gyomirtészer 0 L. - Ft
d.) egyéb anyagkoltseg L ;- Ft
5. Brtékesokkenésilefrdas L. - Ft
G, Gepkoltsee 00 s ,- Ft
7. Szolgaltatasok igénybevétele . - Ft
Osszes kéltség: reeeeenenenae ,- Ft
.nerr EVbEN Megtermelt jOSZAE BSSZES MENNYISELE: «vvvviviiisvsiivisiasssin

Megtermelt joszag nkoltsége = Osszes koltség / Osszes mennyiség

il oo ! R e P ———

Abadszalok, 20... oo

alairas
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Megismerési nyilatkozat

Abadszalok Varos Onkormanyzata 2016. szeptember 9-t61 hatalyos Onkéltségszamitasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomaéasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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