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ELOSZO

A szamvitelr8l sz6lo, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény 69. §, valamint az
allamhéztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22. § eldirasai alapjan az
¢ves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztisahoz olyan
leltart kell Osszeéllitani €s meg6rizni, amely tételesen, ellendrizhetd mddon tartalmazza a
meérlegben szereplé eszkozoket és forrasokat.

A hivatkozott jogszabalyok nem hatirozzak meg tételesen a leltarral, a leltarozassal
kapcsolatos kozponti eldirasokat, csak kovetelményeket fogalmaznak meg.

A gazdilkodo szervezeteknek Onélloéan, a sajat adottsdgaik figyelembe vételével kell
kialakitani a beszdmolo6 részét képezd mérleg tételeit alatamasztd leltarak készitésére és a
leltarban szereplé eszk6zok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo szabalyokat.
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LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT

I
A SZABALYAZAT HATALYA

Az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartisrol sz616 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait

— Abadszalok Varos Onkormanyzata

— Tomajmonostora K6zség Onkormanyzata

— Abédszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Abdadszalok és Térsége Szocidlis Onkormanyzati Tarsulas

— Abadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulas

— Abadszalok Varosi Onkormanyzati Bélcséde

— Hat Szin Virag Ovoda

— Abadszaloki Remény Gondozasi Kézpont

vonatkozasaban az Abadszaloki Kozds Onkormanyzati Hivatal 1atja el.

Ebbol eredden ezen leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat hatdlya
— Abadszalok Varos Onkormanyzatara
— Tomajmonostora K6zség Onkorményzatéra
— Abéadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara
— Abadszalok és Térsége Szocialis Onkormanyzati Tarsuldsra
— Abadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulasra
— Abadszalok Varosi Onkorményzati Bélesédére
— Hat Szin Virag Ovodara
— Abadszaloki Remény Gondozasi Kézpontra, valamint
— Abadszaloki K6zos Onkormanyzati Hivatalra
terjed ki.

1L
LELTAROZASSAL, LELTARKESZITESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
1. A leltarozasi szabalyzat célja

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy — a helyi sajatossagok figyelembevételével —
rogzitse a beszamolo részét képezd mérleg tételeit alatdmasztd leltarak készitésére és a
leltarban szerepld eszk6zok, forrasok leltarozaséara, valamint értékelésére vonatkozo
szabalyokat. Eldsegitve ezzel, hogy az éves koltségvetési beszamold a szabalyzat
hatalya ala tartozo allamhdaztartési szervezet vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérol
a tényleges koriilményeknek megfeleld, valds képet mutassa.



2. A leltarra vonatkozo szabalyok
2.1. Leltarkeészitesi kotelezettség

A Szt. 69. §-anak (1) bekezdésében foglaltak szerint a konyvek év végi zarashoz, a
beszamolo elkészitéséhez, a konyvviteli mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz olyan
leltart kell osszeallitani és a Szt. eldirasai szerint megérizni, amely tételesen,
ellendrizheté modon tartalmazza a szabalyzat hatdlya ald tartozo éallamhaztartasi
szervezet mérleg fordulonapjan meglévé eszkozeit €s forrdsait mennyiségben és
értékben.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fékonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszedllitani és megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket €s
forrasokat.

A mérleget alatamaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

Az Ahsz. 22. (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjan a leltdrozds végrehajtasat az Szt.
69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell végrehajtani azzal, hogy
a) a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mukddteto,
vagyonkezel6 altal elkészitett €s hitelesitett leltarral kell alatimasztani, €s
b) a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immateriilis javakat,
targyi eszkozoket, készleteket a leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott mddon kell leltarozni.

Az Ahsz. 22. (3) bekezdésében foglaltak alapjan a vagyonkezel6i, koncessziés
szerz6dés eltéré rendelkezése hidnyaban a 22. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
leltirozast a miikodtetd, vagyonkezelo kiilon térités és dijazas nélkiil, évente
koteles elvégezni.

A Szt. torvény 69. § (3) bekezdésében foglalt eldiras alapjan

— ha a szabalyzat hatalya ald tartozé éallamhaztartasi szervezet a szamviteli
alapelveknek megfelelé folyamatos mennyiségi nyilvantartist vezet, a
leltarba bekeriilé adatok valodisagardl - a leltar Gsszeallitasat megelézden -
leltdrozassal kiteles meggyozodni, és azt hidrom évente mennyiségi
felvétellel kell elvégeznie,

— illetve minden iizleti év mérleg fordulénapjara vonatkozéan a csak
értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen
helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1évé
értékpapiroknal és egyeb, a pénzeszkozok kozé nem tartozod - eszk6zoknél,
tovabba a dematerializalt értékpapiroknal a leltdrba bekeriilé adatok
valédisagarol egyeztetéssel kell meggyo6zodni.



A Szt. torvény 69. § (4) bekezdésében foglalt eléiras alapjan ha a szabalyzat hatalya ala
tartozd allamhéztartasi szervezet a szamviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi
nyilvantartast nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a
leltarba bekeriild adatok valddisagardl - a leltar §sszeallitdsat megelézoen - leltarozassal
koteles meggy6z6dni, és az iizleti év mérleg fordulénapjara vonatkozd leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben Kkimutatott eszkozoknél és
kiotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolio-
kezelésben, vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kozé nem
tartozd - eszkozoknél, tovabbd a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell
elvégeznie.

A Szt. 69. § (5) bekezdésében rogzitettek alapjan a szabalyzat hatilya ald tartozd
allamhaztartasi szervezet - a Szt. 69. § (3)-(4) bekezdéstl eltérden — a koltségvetési év
mérleg fordulonapjat megel6z6 negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is
ellendrizheti mennyiségi felvétellel d4rukészletei nyilvantartdsinak a mérleg
fordulonapjara vonatkozd adatai helyességét. A mennyiségi felvétel alapjan sziikségessé
valdé modositasokat az tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozoan kell elszamolni.

Nem alkalmazhatéak az Szt. 69. § (6) bekezdésben foglaltak, ha arukészleteirdl sem
mennyiségi, sem értékbeni nyilvintartast nem vezetiink.

Az Szt-ben nem meghatdrozott kozbeesd id6szakokban analitikus és fokdnyvi
nyilvantartasok egyeztetésével torténd leltirozast kell végezni az ingatlanok és
mennyiségi nyilvantartasban 1év6 készletek esetében.

2.2. A leltdr fogalma

A leltar olyan részletes kimutatas, amely a szabalyzat hatalya al4 tartozo allamhaztartasi
szervezet eszkdzeit mennyiségben és értékben, forrasait pedig értékben, egy adott
idépontra vonatkozoan - ellendrizhet6en - (tételesen) tartalmazza.

A leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok valodisagat timasztja
ala. A leltdr a konyvviteli mérleg alapdokumentuma.

2.3. A leltarkészités modja

A leltar készitheto:
A.) mennyiségi felvétellel (fizikai leltarozassal),
B.) nyilvantartisok alapjan (egyeztetéssel).

A.) Mennyiségi felvétel (fizikai leltdrozas) alapjan torténd leltarkészités

A fizikai leltarozas olyan tevékenység, amelynek sordn a szabalyzat hatdlya ala tartozo
allamhaztartdsi szervezet a tulajdonaban, kezelésében vagy hasznalatdban 1évo eszkozok
valosagban meglévé alloméanya a leltar forduldnapjara vonatkozéan mennyiségi
felvétellel megallapitasra keriil.

A készpénzidllomanyt a nyilvantartdsokkal torténé egyeztetés mellett a tényleges
pénzkészlettel is egyeztetni kell, ami mennyiségi felvételt (megszamlalast), tehat



»leltarozast” jelent. Ennek keretében a mérleg-fordulonapi zaré készpénzallomanyt
minden estben mennyiségi felvétel, megszamléalds alapjan kell a leltarba felvenni.

A készpénzillomany mennyiségi felvételérsl (leltarozasarol) az 1. szamt melléklet
szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni.

B.) Nyilvantartds alapjan torténd leltarkészités (egyeztetés)

Az egyeztetés a leltarfelvétel azon modja, amikor a fokényvi szamlak, az analitikus
nyilvantartasok vagy a konyvelés helyességét igazold okmanyok (egyeztetd levelek,
egyeztetés  jegyzOkonyvei, emlékeztetdi, adébevallasok, bankkivonatok, egyeb
elszamolasok) alapjan allapitjuk meg az eszkozok és forrdsok valosdgban meglév§
allomanyat.

A leltarba valé beallitas el6tt meg kell gyéz6dni az adatok valodisagarol.

Mivel a leltirnak a mérlegadatokat kell aldtdmasztania, a mérleget pedig a
»szabalyszerlien vezetett kettés konyvvitel adatai alapjan” kell elkésziteni,
elengedhetetlentil sziikséges, hogy a mérleg készitését megel6zOen a leltdr alapjat
képez6 analitikus nyilvantartasok, valamint a mérleg alapjat képez6 fokonyvi szamlak
adatainak egyezdsége biztositott legyen.

Az egyeztetést oly médon kell elvégezni, hogy az egyes, dsszevont értéket mutatd
fokonyvi szdmldkhoz tartozd eszkozoknek, illetve forrasoknak az analitikus
nyilvantartas szerint tételesen kimutatott merleg-fordul6napi értékeit dsszesiteni kell, és
az igy kapott értékdsszeget kell §sszevetni a f6kdnyvi szamla szerinti zard értékkel.

2.4. A haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immateridilis Javak, tdirgyi
eszhkoziok, készletek leltdrozdsdnak mdédja

A hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javakrol, targyi
eszkdzokrol, készletekr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen immateridlis javak, targyi eszkdzok és készletek mennyiségi leltarozasat,
tényleges szambavételét harom évenként kell elvégezni.

2.5. A leltdr fordulonapja

A mérleget alitimaszto leltar fordulénapja — a leltarkészités modjatdl fliggetleniil — a
targy év december 31-e,

2.6. Leltarkésziték

a.) A mennyiségi felvétel alapjan torténd leltarfelvétel (fizikai leltarozas) elvégzése az
¢venként elkészitendd leltarozasi utasitasban megjellt személyek feladata.

b.) A folyamatosan vezetett mennyiségi és értékbeni nyilvantartas alapjan torténd
leltarkészités
— az egyes analitikus nyilvantartést vezetdk,



— a f6konyvi kényvelést végzs(k)
feladata.

c.) A készpénzallomany leltarozasa
- apénztaros,
— a pénztarellenor
feladata.

2.7. A leltar értekelése

A leltar értékelése a leltarban szereplé eszkdzoknek
- tényleges mennyiségi felvétellel, vagy a folyamatosan vezetett nyilvantartasok
alapjan megallapitott mennyiségi adatai, illetve
- a csak értékben nyilvantartott eszkdzoknek és forrasoknak a mérleg
fordulénapjan meglévé dllomanya
értékének meghatirozasat jelenti.

A leltirban szereplé eszkozok €s forrasok értékelésére vonatkozd szabalyokat az Szt, az
Ahsz., valamint a szabalyzat hatdlya ala tartozd allamhaztartdsi szervezet eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

3. A leltiarozasra vonatkoz6 szabalyok
3.1. Leltdrozdsi utasitds

A szabalyzatban foglaltak alapjan minden évben a leltdrozas megkezdése elétt 15 nappal
azon pénziligyl irodai dolgoz6, akinek ezt a munkakéri leirdsa tartalmazza elkésziti a
»Leltarozasi utasitis”-t, amit Dr. Szab¢ Istvan jegyzd hagy jova.

A leltarozasi utasitasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— aleltarozasi egységek felsorolasat,
— aleltar vezetdjének személyét,
— aleltarozok neveit leltarozasi egységenként,
a leltarellenér személyét,
— a leltdrozas ltemtervét (naptari napokra, idépontokra lebontva), rogzitve a
kezdés és befejezés idpontjat, valamennyi feladat vonatkozéasaban,
a kiilonbozd eszkozok leltarozasi modjat.

A leltarozasi utasitist a jelen szabélyzat 2. melléklete szerinti szerkezetben kell
elkésziteni.

3.2. A leltarozdsi egységek (korzetek) kijelolése

A leltarozasi egységeket (kirzeteket) a leltarozasi utasitas tartalmazza.



3.3. A leltarozandd tdrgyi eszkizok és készletek leltdrfelvételhez torténd elékészitése

A leltarozas megfeleld eldkészitésével biztositani kell, hogy

- aleltarozasbol eszkoz ne maradjon ki,

- minden eszkoz csak egyszer keriiljon felvételre,

— a leltarozasi tételek megnevezése minden ismérvet tartalmazzon, mennyisége
helyes legyen.

A leltarfelvétel megbizhaté, zokkenémentes, gyors lebonyolitisa érdekében a
készleteket, valamint a targyi eszkozoket a kovetkezé szempontok szerint kell
leltarozasra eldkésziteni:

a.)

b.)

d)

A készletek kozott egyértelmiien el kell kiiloniteni a hasznalhatatlanna, a csokkent
értékiiveé és a feleslegessé valt eszkdzoket.

A készletek €s a targyi eszkozok kozott el kell kiiloniteni a szabalyzat hatlya ala
tartozé Aallamhdztartasi szervezetnél tarolt, de nem a tulajdonat képezo, a
bérmunkara, javitasra, a tarolasra atvett eszkdzoket.

A szabalyzat hatdlya ald tartozo allamhdztartdsi szervezet altal bérmunkara,
javitdsra, tdroldsra, bérbe, bizomanyba, dtadott eszkozoket a leltarban el kell
kiiloniteni. A bérbeadds, a javitdsra tortént 4tadas, stb. tényét alapbizonylatokkal
dokumentalni kell.

Biztositani kell, az eszktzok fajta, mindség, méret szerinti tarolasat. A bontatlan
laddkban, zsakokban, horddokban, iivegekben tarolt és a tarolén feltiintetett
mennyiség alapjan leltarozhaté készletek esetében az elékészités sordn olyan
elrendezést kell biztositani, hogy a leltarozok a csomagolas sértetlens€gérol
konnyen meggyézOdhessenck, tovédbbd, hogy a készletféleség azonositdsara és
mennyiségére vonatkozd, a csomagolason feltiintetett informaciék jol olvashaték
legyenek.

A leltarfelvétel elokészitése soran a fellelhetd anyagokat, kész és félkész
termékeket a raktarba vissza kell szallitani és a raktdrnak azokat vissza kell
vételezni,vagy a leltarozast végzo részére el kell kiildniteni és hozzaférhetdvé kell
tenni.

3.4. A leltdrozok, leltdrellendrok kijelolése, felkészitése

A leltarozas vezetdjét a leltarozas megkezdése elbtt elkészitendd leltarozasi utasitisban
Dr. Szabé Istvan jegyz6 jeloli ki.

A leltdrozdsi utasitdsban meghatdrozott, a leltirozasban résztvevéd személyeket
megbizolevéllel (3. melléklet) kell ellatni.

A leltarozok megbizolevelét a leltarozas vezetdje irja ala.



A leltarozas megkezdése el6tt a leltarozasban résztvevok részére a leltarozas
vezetbjének leltarértekezletet (felkészitést) kell tartania. A  leltarértekezleten
(felkészitésen) koteles mindenki részt venni, aki a leltdrozasban kézvetleniil vagy
kdzvetve kozremiikodik.

A leltarozasban résztvevik felkészitéséért a kijelslt leltarvezetd a felelds.

A leltarértekezlet (felkészités) soran ismertetni kell a leltirozassal kapcsolatos
feladatokat, jogokat, tovabba a leltarbizonylatok kezelésével kapcsolatos szabalyokat.

3.5. A leltdarozdshoz sziikséges technikai eszkiziok biztositisa

A leltarozas el6készitése sordn a leltdrozds vezetéjének gondoskodni kell arrél, hogy a
mennyiségi felvétel megkezdésétl a befejezés idépontjaig folyamatosan a feladat
vegrehajtasahoz elegendd és megfeleld allapoti mérdeszksz (mérémiszer) alljon a
leltarozok rendelkezésére.

A méroeszkdz6khdz hasonléan gondoskodni kell az olyan egyéb technikai eszkézskrdl
is (stlytabldzat, stb.) amelyek szintén sziikségesek a leltarfelvétel végrehajtasdhoz.

A leltdrozds sordn azt az eszkozt, amelynek a mennyiségi felvétele megtortént,
bizonyitds céljabol meg kell jeldlni. Erre a célra a leltarozok részére megfeleld
jelzbeszkozt (kiilonbozd szint festék, szines kréta, stb.) kell biztositan.

3.6. Leltarbizonylatok meghatdrozdsa és biztositisa

A leltarfelvétel végrehajtasanak nélkiilozhetetlen kellékei a leltarbizonylatok.
A leltarfelvétel dokumentaldséra alkalmazhat6 bizonylatok — jellegiiket tekintve —
— nyomtatvanyok (vasarolt, szabvany bizonylatok)
— ¢€s kiilonboz6 sajat készitést, eldallitasu bizonylatok dokumentumok (pld.
nyilatkozatok, jegyzékonyvek) lehetnek.

A leltarbizonylatokrol a leltarozas megkezdése el6tt a leltarozas vezetdje gondoskodik.

A leltarfelvétel dokumentalasara készitett bizonylatoknak meg kell felelniiik a Szt.166.
€s 167. §-aban - a szdmviteli bizonylatokra - el6irt kévetelményeknek.

3.6.1. Leltarozisi nyomtatvinyok (bizonylatok) nyilvintartisa

A leltarozésban felhasznalt bizonylat szigorii szamaddsi kotelezettség ald vont
bizonylatnak minésiil. Eppen ezért a leltarfelvételi ivek, jegyek, nyomtatvanyok
beszerzésekor a sorszdmozas folyamatossagat ellendrizni kell, Az esetleges hidnyt vagy
egycb eltérést jegyzOkonyvben kell régziteni.

A nyomtatvdnyokat, bizonylatokat azon pénziigyi irodai dolgozo, akinek ezt a
munkakori leirdsa tartalmazza koteles elzarva tartani és egyidejiileg gondoskodni a
szigort szamadasu nyilvantartas vezetésérol.

A leltdrozasi nyomtatvanyok 4tadasa, illetve atvétele csak elismervény ellenében
torténhet.
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A rontott vagy iliresen maradt leltdri nyomtatvanyokkal is el kell szamolni, a
nyomtatvanyok kezelésével megbizottnak vissza kell adni. Ezeket a nyomtatvanyokat a
nyilvantartasban ,,rontott” vagy ,,iires” megjelsléssel kell ellatni.

3.6.2. Leltdrozdsi nyomtatvinyok (bizonylatok), dokumentumok
a.) megbizdlevél (3. melléklet)
b.) leltarnyito jegyzO6konyv (4. melléklet)
c.) leltarfelvételi jegyek (szabvany nyomtatvanyok)
d.) leltarfelvételi {fvek (szabvany nyomtatvanyok)
¢.) a felelds elszdmolo nyilatkozata (5. melléklet),
f.) leltari ,,zar6” jegyzokonyv (6. melléklet)

A leltarozés soran alkalmazhat6 szabvany nyomtatvanyok (7. melléklet):
B. 14-20/a.r.sz. Készletek leltari ive
B. 14-21/a.r.sz. Leltarfelvételi iv és 6sszesitd készletek felvételére

B. 14-10/A.r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére

B.sz.ny. 14-14/A r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételéhez
B. 14-13/a.r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére

B. 14-15/a.r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv €s 6sszesit$ gépekhez,
berendezésekhez

B. 14-16/a.r.sz. Kimutatas a targyi eszkozok hianyarél vagy tobbletérsl
3.6.3. A nyomtatvdanyok kitoltési, aldirdsi kovetelményei

A leltdrbizonylatokkal (nyomtatvanyokkal) szemben tamasztott formai kévetelmények:
— valamennyi rovat hianytalan kitsltése,
— akitoltésre nem keriilt rovatokat megsemmisité vonallal 4t kell htzni,
— olvashat6 széveg és betliiras, a szoveg és az adatok helyesbitését a javitast
végzo koteles alairasaval igazolni,
— a bizonylat kitolt6jének, illetve az abban szereplé adatok felelésének és az
ellendréknek az aldirasa (kézjegye).

A leltarfelvételi iveket, jegyeket ugy kell kitdlteni, hogy azokat feltiinés nélkiil ne
lehessen javitani, modositani. A leltarfelvételi ivre, jegyre beirt adatokat kaparassal,
radirozdssal javitani nem szabad. A helytelen adatokat egyszeri athtizéssal és folé a
helyes adat felirasaval lehet javitani.

A leltarozashoz hasznélt nyomtatvinyokat értelemszertien ki kell t5lteni, azokon fel kell
jegyezni:
— a leltarozasi egység (korzet) megnevezését, amelyre a leltarozas vonatkozik a
leltirozas megkezdésének és befejezésének idSpontjat, valamint
— a leltar fordul6napjat.



A leltari nyomtatvanyokat — az abban foglaltak helyességének igazolasaként — a
leltdrozoknak, a felelds elszamolénak ala kell irni. Az alafrasoknak olvashatéknak kell
lenniiik, szignét haszndlni nem szabad!

4. A leltirozas médja

A leltdrozds, mennyiségi felvétel (fizikai leltarozas) mindig tényleges
megszamlaildst, mérést jelent.

A leltarozas sordn az eszkozok megszamlalasa, mérése két kiilonbizé médszerrel
torténhet:

a.) a nyilvantartasokto! fiiggetleniil,

b.) a nyilvéntartasok alapjan, a nyilvantartott és a ténylegesen megszamolt, mért
adatok kozvetlen dsszehasonlitasaval.

4.1. A nyilvantartdasoktol fiiggetlen leltdrozds

A mennyiségi felvételnek a nyilvantartasoktdl fiiggetlen végrehajtasa esetén a leltdrozok
a leltdrozasi korzetben talalt minden leltirozandd készlet-, illetve eszkozféleséget
megszamolnak, megmérnek és a megszdmolt, megmért mennyiségeket a készlet-, illetve
eszkozféleség megnevezésével és egyéb jellemzd, az azonositishoz szlikséges adataival
egyiitt (cikkszam, leltdri szam, méret, minéség, mennyiségi egység, stb.) feljegyeznek a
leltarozasi alapbizonylatokon.

A nyilvantartasté] fliggetlen mennyiségi felvétel alkalmazisa esetén - amennyiben a
szabélyzat hatdlya ald tartozé allamhaztartdsi szervezet megfelel6 mennyiségi
nyilvantartassal rendelkezik - a leltdrozott és a nyilvantartisi adatok egyeztetése, a
leltareltérések megéllapitdsa utdlagosan, a mennyiségi felvétel befejezését kovetden
torténik.

4.2. A nyilvantartds alapjin végzett leltdrozas
A nyilvantartas alapjan végrehajtott mennyiségi felvétel esetén a leltdrozok vagy a
nyilvantartas szerinti eszkoz-, illetve készletadatokhoz »keresik hozza™ a ténylegesen
fellelhet6 eszkozoket, vagy megforditva, a ténylegesen fellelt eszk6zokhoz, illetve
készletekhez parositjdk a nyilvantartasi adatokat.

S. Az egyes eszkozok leltarfelvételével kapcesolatos fébb tennivalgk

5.1. Immateridlis javak leltarfelvétele
Az immaterialis javakrdl — miutan nem anyagi eszkozok — csak értékbeni nyilvéantartast
kell vezetni analitikusan és szintetikusan.

A leltarkészitésekor az immateridlis javakat az analitikus nyilvantartasokbdl kell a
leltarba felvenni, mégpedig a mérleg fordulénapi értéken. Az immateridlis javak
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leltirozasa az analitikus nyilvantartisokban 1évé adatok azonositasat és
egyeztetését, a dokumenticiokkal valé alatamasztottsig ellenérzését jelenti.

A szoftverek leltirozasinal a leltarfelvevének meg kell gydézbdnie arrdl, hogy a
szoftverhordozoé (floppy vagy CD) mellett megvan-e a szoftvert leiré dokumentacié is,
tovabba jelezni sziikséges a hasznalaton kiviili szoftvereket.

3.2. Targyi eszkiozok leltarfelvétele

A targyi eszkdzok leltarfelvételénél megkiilonboztetetten fontos szerepe van a helyesen
vezetett analitikus nyilvantartasoknak.

Az ingatlanok leltarozasanal az aktudlis tulajdoni lapok adatait célszerti attekinteni,
helyességiikr6]l meggy6zodni, és azokat egyeztetni kell a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartas adataival.

A gépek, berendezések, jarmiivek nagyon sokfélék, esetenként nagyon nagy értéktiek
lehetnek, leltirozasuk kiilonds gondossagot igényel. Kiillonosen figyelemmel kell lenni
arra, hogy minden eszkoz leltarozésra keriiljon, példaul a tartozékok: szamitogép
monitorok, klaviatirak, egerek, és arra, hogy pontosan azonosithatok legyenek, amit az
eszkOz gyartasi szamanak, leltari szamanak feltiintetésével érhetiink el.

5.3. Befektetett pénziigyi estkozok, illetve értékpapirok leltirfelvétele

A befektetett pénziigyi eszkozoket, illetve a forgdeszkdzok kozott kimutatott
értékpapirokat a nyilvantartassal vald egyeztetéssel kell a leltarba felvenni.

A részesedések leltarfelvételénél el kell végezni a tarsasagi szerz6dések adatainak
egyeztetését az analitikus nyilvantartds illetve fokonyvi kdnyvelés adataival.

Az adott koleséndknél meg kell gyézédni a kolesonszerzddés meglétérdl, tovabba
ellendrizni kell, hogy a kolesont igénybe vevék adataiban, kériilményeiben nem tortént-
e valtozas (pld. megszlnt, meghalt).

5.4. A készletek leltarfelvétele

A készletekre vonatkozéan olyan leltart kell dsszedllitani, amely tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmazza a készleteket mennyiségben és értékben. A leltarban a készleteket
készletféleségenként kell csoportositani, a leltarban a mérleg fordulénapjan meglévd
készleteket kell szerepeltetni.

3.5. Kovetelések és kotelezettségek

A koveteléseket €s kotelezettségeket altalanosan az analitikus nyilvantartasban szereplo
értekadatok alapjan kell felvenni dgy, hogy a leltari nyilvantartasba felvett adatok
valodisagat folyoszamla egyeztetéssel kell igazolni, amelyek mddszere az egyeztetd
levél.

A devizara szolo kovetelések és kotelezettségek leltirozasat ugyancsak egyeztetéssel
kell elvégezni.

13



5.6. A pénzeszkozok leltarfelvétele

A mérleg forduldnapi készpénzallomanyt minden estben mennyiségi felvétellel (fizikai
leltarozéssal), megszamlalas alapjan kell a leltarba felvenni. A valutapénztarban 1évé
kiilfoldi fizetési eszkdzoket valutanemenként kiilon-kiilon kell a leltarban kimutatni.

A bankszamlak leltarozasa egyeztetéssel torténhet. A forintban elhelyezett bankbetétek
értékét a mérleg fordulonapjan a hitelintézetnél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyez0 érteken kell a leltarba felvenni.

A devizaszamlan elhelyezett devizabetétek forint értékét a Szt., valamint az Ahsz.
szerint meghatarozott, ellendrzott konyv szerinti értéken kell a leltarba beallitani.

5.7. A sajdt toke, a kitelezettségek, az egyéb sajdtos eszkézoldali elszamoldsok, tovibbd
az aktiv és passziv idobeli elhatdaroldasok leltdrfelvétele

Ezek a tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan keriilnek be a leltarba.
A konyvviteli nyilvantartdsok adatait a leltar Osszeallitasa el6tt felil kell vizsgalni és
egyeztetni kell a vonatkozo bizonylatokkal, dokumentumokkal.

6. A leltir (a leltirozis) adatainak feldolgozasa (értékelése), kompenzalas

A leltar adatainak feldolgozasi modszere attol fiigg, hogy a szabalyzat hatdlya ala
tartozd allamhaztartdsi szervezet a leltarozott eszkozokrdl vezet vagy nem vezet
folyamatosan, minden valtozast tartalmazé analitikus (mennyiségi, mennyiségi és
értékbeni) nyilvantartast.

Amennyiben a szamviteli torvényben foglalt eléirdsoknak megfeleléen nyilvantartast
vezetiink a leltarozott eszk6zokrél, a feldolgozas soran a tényleges eszkdzalloményt kell
Osszevezetni a nyilvantartds adataival, €s eltérés esetén a nyilvantartast a tényadatokra
kell helyesbiteni.

Amennyiben nem vezetink a szadmviteli torvénynek megfelelé eszkdz- és
készletnyilvantartast a leltarozott eszk6zokrél, a leltarozas alapjan késziilt leltar adatait
kell a fékonyvi szamldk (leltarozasi idopontban fennallo) ,,zard” adataival dsszevetni,
és eltérés esetén a fokonyvi szamlan 1évé konyv szerinti adatokat kell a tényleges
adatokra helyesbiteni.

A leltar feldolgozasa (értékelése) soran, amennyiben tételesen megallapithato, hogy az
eltérés az azonositas hibaibdl szarmazott, azt rendezni kell.

Ezt kévetoen rendezni kell a kompenzalhato eltéréseket is.
Kompenzalni csak olyan eszkdzok esetében lehet, amelyek megkozelitben hasonld
minéségiiek, drtckiek, rendeltetésiiek €s Osszecserélhetdségiik miatt az egyik
eszkozféleségnél hidny, a masiknal ugyanakkor tébblet van.

Tovabbi feltétele a kompenzalasnak, hogy csak ugyanazon raktarban, felvett leltarakban,
azonos felelds ala tartozo eszkozokben mutatkozhat a hidny és a tobblet.
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A hidnyt csak a tdbblet mennyiségében lehet kompenzalni. A leltarhidnyok és a
tobbletek kompenzaldsardl jegyzokonyvet kell felvenni.

A leltar tételeinek értékelése a szamviteli torvény, valamint a korméanyrendelet -
eszkozok és forrasok értékelésére vonatkozd - eldirdsainak, valamint a szabalyzat
hatidlya ala tartozé allamhaztartasi szervezet eszk0zok és forrdsok értékelési
szabalyzataban leirtak figyelembevételével torténhet.

. A leltarkiilonbézetek szamviteli elszamolasa

Ha a leltirozott eszkdzOk tényleges mennyisége eltér a folyamatosan vezetett
mennyiségi (és értékbeni) nyilvantartasban szerepldé mennyiségektdl (magasabb vagy
alacsonyabb), leltari tobblet, illetdleg leltarhiany keletkezik.

A leltari tobblet az eszkozok értékét noveli, a leltarhidany konyv szerinti értéken az
eszkozok értékét csokkenti.

A leltari tdbbletet, mint fellelt eszkozt a leltarfelvétel iddpontjaban meglévé piaci
értéken kell kimutatni az eszk6zdk kozott, illetdleg felvenni a mérlegbe.

. A leltarfelvétel elokészitésének, végrehajtasanak és a leltar feldolgozasanak az
ellendrzése

A leltarfelvétel elOkészitésének és végrehajtasanak ellendrzése helyszini ellenérzést
igényl6 feladat.
Ennek soran ellenérizni kell:
— aleltarozasi litemterv betartdsat,
— azt, hogy a leltarozasra vard készletek megmérhetd, megszdmléalhato allapotban
vannak-e,
— szur6proba szerlen a leltarfelvétel helyességét (alkalmazott felvételi modszerek
szabalyszerlisége, megnevezés és azonositd adatok helyessége, hianytalansaga,
a mennyiségi adatok pontossaga, a leltarozott készletek megfeleld jelolése),
— aleltarbizonylatok szabalyszeri kezelését és kiallitasat.

A leltarellenérnek az ellenOrzés megtorténtét az ellendrzott  leltari  tételek
leltarbizonylatain alairasaval kell igazolnia.

A leltarfeldolgozas ellendrzése sordn vizsgalni kell kiilondsen:

a leltarbizonylatok szabalyszer(iségét és teljes koriiségét,

a leltareltérések megallapitdsanak helyességét, az esetleges kompenzalasok
szabalyszerliségét,

a hianyok, tobbletek, a leltarértékelési kiilonbozetek okainak megfeleld
kivizsgalasat,

a végleges hidnyok, tobbletek konyvviteli elszdmolasanak megtorténtét és
helyességét,
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— a felelésokkel megtériteni javasolt hidnyokkal kapcsolatban a téritendd Osszeg
meghatarozasanak helyességét (pld. figyelembe vehetd forgalmi veszteség) és
torvényesseégét.

9. Forgalmazasi veszteség és mértékének meghatirozasa

A szabdlyzat hatalya ald tartozo allamhaztartasi szervezetnél a leltarhidny megéllapitésa
sordn forgalmazési veszteség elszamolasara nem kertilhet sor.

10. A Kkartéritési feleloséggel jaré leltarhiany, valamint a leltartobblet
meghatarozasanak szabalyai

A leltarhiany az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszerien atadott és
atvett anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbdl keletkezett, a természetes
mennyiségi csdkkenés és a kezeléssel jaré veszteség mértékét (a tovabbiakban egyiitt:
forgalmazasi veszteség) meghaladé hiany.

A kartéritési felel6séggel jaro leltarhidny megallapitdsa sordn a jelen szabalyzat 5., 8., 9.
pontjaban foglaltak figyelembevételével kell eljamni.

A leltarhiany Osszegét leltarfelelosénként kiilon-kiilon jegyzékonyvben kell rogziteni.

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkez adatokat kell tartalmaznia:

— ajegyzOkonyv készitésének helye és idopontja,

— a jelenlévok (leltarfelelés, leltarozasi bizottsag vezetdje, leltarozok, leltarozés
vezetdje) nevét,

— a leltarfelel6s (felel6s elszamold) terhére - eszkozonként - megallapitott
leltarhiany 6sszegét,

— a leltarhidnnyal drintett eszkdzok tételes megnevezését, cikkszamat,
mennyiségi egységét, mennyiségét, egységarat, értékét,

— a forgalmazasi veszteség mértékét,

— a hidnyért felel6s személyek megnevezését,

— a leltarfelelds (felelds elszdmold) nyilatkozatat a felel@sség elismerésével, el
nem ismerésével kapcsolatban, tovabbd a kimentésiikkre vonatkozo
magyarazatot,

— ajelenlévOk alairasat.

A jegyzoékonyvet a leltarozas vezetdjének 3 példanyban kell elkészitenie.

A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan — a Munka Toérvénykionyvéral szolo 2012. évi 1.
torvény 182-188. §-ban foglalt feltételek megléte esetén — a leltarozas vezetdje
kezdeményezi a feleldsségre vonast, a kartérités megéllapitasat Dr. Szabd Istvan
jegyzonél.



Leltartobblet az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszerfien atadott és
atvett anyagban, aruban (leltari készlet) ismeretlen okbol keletkezett, a nyilvantartds
szerinti mennyiséget meghaladoé tobblet.

A leltartobblet megallapitasarol jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a jegyzOkonyv készitésének helye és idopontja,

a jelenlévok (leltarfelelos, leltarozasi bizottsdg vezetdje, leltarozok, leltarozas
vezetdje) neveét,

a leltarfelelésnél, felel6s elszamolénal - eszkdzonként - megallapitott
leltartébblet 6sszegét,

az érintett eszk6zok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi egységét,
mennyiségét, egységarat, értékét,

a leltartébblet elérd személyek megnevezeését,

a leltarfelelds (felelds elszamolo) nyilatkozatat a leltartébblet elismerésével, el
nem ismerésével kapcsolatban, tovabba a tdbblet okara vonatkozd
magyarazatot,

a jelenlévok alairasat.

11. A leltarozasi bizonylatok megérzése

A Szt.169. § (1) bekezdésének elbirdsa alapjan a koltségvetési évrdl készitett éves
koltségvetési beszamoldt alatamaszto leltart legaldbb 8 évi meg kell 6rizni.

12. Z.aro rendelkezés

Az elfogadé dontéshozd szervek hozzdjarulnak ahhoz, hogy a személyi valtozasok,
illetve a mellékletek mddositasa kiilon dontés nélkiil atvezetésre keriilhessen.

A Leltarkészitési és leltdrozési szabalyzat 2016. december 19-t6l 1ép hatalyba, ettdl az
idéponttol a korabbi Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat hatalyat veszti.

Abadszaldk, 2016, december 19.

(: Balogh Gyula :) (: Fazekas Szabolcs :)
polgarmester polgarmester
Abadszalok Varos Onkormanyzata Tomajmonostora Kézség Onkormanyzata

(: Samuné Puzsoma Andrea :)
elndk
Abadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat
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(: Dr. Szabé Istvan :)

jegyzd
Abadszaloki Kozés Onkormanyzati Hivatal

(: Novotnik Timea :)
Abadszalok Varosi Onkorményzati Béleséde
mb. intézményvezetd

(: Balogh Gyula :) (: Balogh Gyula :)
elnok elndk
Abédszaloki Mikrotérségi Abadszalok és Térsége Szocidlis
Kozoktatasi Tarsulas Onkorményzati Térsulas
(: Foldhazi Julianna :) (: Fiileki Istvanné :)
Hat Szin Virag Ovoda Abadszaloki Remény Gondozasi Kézpont
intézményvezetd intézményvezetd
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1. melléklet
JEGYZOKONYV

Targy: Készpénzallomany leltarozésa

Késziilt: 201... ..o, C= < —— (Onkormdnyzat, koltségvetési szerv)
hazipénztaraban.
Jelen vannak: ........ccccoeinnnnn, pénztaros
............................ pénztarellenér
............................ leltarozo
............................ leltarozo

Jelen lévOk megéllapitjdk, hogy a pénztdr szabalyos lezdrasat kévetben a pénztarban a mai
napon az alabbi cimletii és Gsszegli készpénz volt:

Cimlet Mennyiség Erték (Ft)
(db) (cimlet érték x db)
Osszesen -
A pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet: ........oovvvnvveieeennn., Ft
Leltarozott készpénzkészlet: e, Ft
Eltérés a pénztarjelentés szerinti készpénz-
készlettdl: (hidny, tobblet) Ft

A leltarozas sordn tett egyéb megallapitasok:

leltarozo leltarozo



2. melléklet

...................................

onkormanyzat
koltségvetési szerv

LELTAROZASI UTASITAS
K2 s vnsavicanais -i fordulonapi
leltarozashoz

1.) A leltarozasi szabalyzatban foglaltak figyelembevételével a mennyiségi szambavétellel
torténd leltarozas a kovetkezd eszkozokre terjed ki. A leltarozast a megjelslt modon
(nyilvantartas alapjan, vagy nyilvantartastol fliggetleniil) kell végrehajtani.

Nyilvantartés Nyilvantartastol

Eszkozok megnevezése alapjan fiiggetleniil

(a leltarozds vdlasztott médjat értelemszertien, pld. x jellel meg kell jelolni a tablazatban)
2.) A leltarozas vezetdje:

3.) Aleltarozas ellendre: .......c.coccevevveeviviccinnnnnen.

4.) A leltarozast a kdvetkez§ leltarozasi kérzetekben és idopontokban kell elvégezni az
érintett leltarfeleldsok (felelds elszamolok), valamint a leltdrozok kézremiksdésével:

Leltarozasi egység Leltarfelels (felelds Leltarozast végzok Leltarozas kezd6 és
(kdrzet) megnevezése elszamolo) neve neve befejezd iddpontja
5.) A leltarozok felkészitését 201....  .oovevcvinnnnnne, -ig el kell elvégezni.
6.) A leltarak kiértékelését 201... ........... -1g, a zard jegyzOkonyvet 201.... cooveeeevvevn. -ig

kell elkésziteni.

gazdasdgi igazgaté
gazddlkoddsi osztdlyvezetd

Polgarmester
Koltségvetési szerv vezetdje



3. melléklet

intézmény
dnkormdnyzati hivatal

MEGBIZOLEVEL

........................................................ (HEY) c.covvnnnnrnnsririnserensanes (BEOSZIS)

részére
Megbizom, hogy a 201... ..ccooovvvevvvnenn., -1 fordulénappal lebonyolitando leltdrozasban a
.......................... leltarozasi korzetben mint leltarozé vegyen részt és a leltarozassal

kapcsolatos feladatokat a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat eldirdsai alapjan,

valamint a leltarozasi utasitasban foglaltak szerint végezze el.

leltarozas vezetdje
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4. melléklet

JEGYZOKONYV

G55 41 | — hivatalos helyiségében 201... ........... o1 [NR——— leltarozasi egység
(korzet) - 200 visiiivissnonsane -1 forduldnapi - leltdrozasanak megkezdése el6tt.

Jelen vannak:

.......................................... (név) ..................... (beosztds)

a leltarozasi korzet leltarfeleldse

.......................................... (REV) ..................... (beoszids) leltarozd
.......................................... (MEV) ........c....... (beoszids) leltarozod

A leltarozas kezd6 id6pontja a leltarutasitds szerint: 200.. ..oooveeenrnn.n.
A leltarozas tényleges kezd6 idépontja: 200...... .ccoovveereveenennn.,

A leltarfelvétel médja:

I~ . Nyilvantartas Nyilvantartastol
Eszkdz6k megnevezése . y i
alapjan fliggetlentil

(a leltdrozds vdlasztott modjdt értelemszeriien, pld. x jellel meg kell jeloini a tabldzatban)
A leltarozéasban résztvevok kijelentik, hogy a leltirozas megkezdése elétt a leltarértekezlet
(felkészités) megtartisa megtortént, a leltdrozassal kapesolatos szabalyokat megismerték.
A leltarozashoz sziikséges technikai eszkdzok, bizonylatok rendelkezésre allnak.
Egyéb megallapitisok:

leltarozo leltarfelelos leltarozo
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5. melléklet

NYILATKOZAT
........................................ (név) ........... (beosztds) fegyelmi feleldsségem tudatidban
kijelentem, hogy 8 semnovisasssasns leltarkodrzetben a 201....... .oooeevcveeviee. napjan

megtartott leltdrozas soran valamennyi leltari targyat bemutattam.

leltarfelel6s

23



6. melléklet

JEGYZOKONYV

| 01— hivatalos helyiségében 201... .......... o</ N, leltarozasi
egységben (korzetben) a 201... ............. -1 fordulénapi leltirozas befejezése
alakalmabol.

Jelen vannak:
.......................................... (MEY) sy, (DEDSZHIS)
a leltarozasi korzet leltarfeleldse
.......................................... (V) .........c........ (beoszids) leltirozé
.......................................... (V). .o cisccuessinns (DEOSELGS) lelidroz

A leltirozasi korzetben a leltdrozas 201.... ..ocoooevvvvorn.n, -an kezddédott és 201..

....................... fejez6dott be.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak leltarozésa a tényleges helyzetnek megfeleléen
- a kdzponti jogszabalyoknak, valamint a helyi szabalyozasnak megfelelen - tortént, a
leltarozasi korzetben a leltar befejezédott.

A leltarozasi korzet leltarfeleldse (elszamolds felelése) kijelenti, hogy a leltarfelvételi fven
(jegyven) szerepld leltari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi Orzésre,
kezelésre atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok koziil .............. (bizonylat), melynek sorszama ............
rontott, mig a ..., (bizonylat), melynek sorszama: ... nem kertilt
felhasznalasra.

A leltarozassal kapcsolatban tett egyéb megallapitdsok:

leltarozo leltarfelels leltarozo
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7. melléklet

0007686

Y Fd 4 -
gazdalkodd szervezet Leltarfelvételi jegy ke
ingatlanok {épiletek, épitmények, telkek) .
felvételére Leltdrozasi
- korzet szama:
szervezeli egység A leltar forduldnapija: bv ho nap
Leltarozasi
A leltarfelvétel iddpontja: év hd nap csoport szama:
Az épilet (ingatlan
= — - olpu Ll Telek beépitett haszon
leltari I helyrajzi telekkonyvi megnevezése nagysaga
szama {utca, hazszam) m m? me l6g m?

Az ingatlan teriletén levd épitmények felsorolasa

Az épllettartozékok
nyilvantartassal torténd egyeztetése, eltérések kimutatdsa

A felvételért felelGsdk alairasa: Ellenérizte:

B. 14-10/A. 1. 82. - Patria Nyomda Rt (D 5488)
MegrendelhetS- Patria Nyomda Rt 1088 Budapest, Szentkirdlyi u 47, Telefon' 266-0534 5
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Az épiilettartozékok

nyilvéntartassal toriéné egyeztetése, eftérések kimutatasa
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. - _somaEim: ‘o N R :
TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI TV P
gépek, berendezések felvételére oldalszdm:
gazddlkodd szervezet ‘ leltdrozdsi
St " " korzet szdma:
A leltar 1 ja: i T i
eltar fordulénapja: v nap —
szervezeli egység A leltérfelvétel idSpontja: év hé nap  csoport szima:
A leltdrozott tirgyi eszkdz
Syl [ERE— megnevezése, leirdsa és tartozékai gydrtdsi Megiegyzés
szdma (tipusa, rajzszdma, mérete, teljesitménye) szdma
1 2 3 4 5

B. 14-13/a r. 2. - Piuria Rt. - (Far.: 5-8702) - Mogrendelhetd: Pitris-Nyomell 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47, Telsfon: 266-0534

0 leltdrozési egység felelds vezetdje

- A felvételért felelstk aldirdsn

2

Ellenrizte
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" gezdélkods szervezel

TARGY! ESZKOZ LELTARFELVETELI iv ES OSSZESITO

A leltarforduld napja:

szervezetli agység

A leltarfelvétel idSpontja:

gépekhez, berendezésekhez

cocx W sswemas s oy s Mecse o HiBp

hé

. nap

sorszam: __
oldalszam:
teltarorasi korzet széma:

leltérorasi csoport szama: o

A lehtarozoll targyi eszkoz

o

Tény-
legas

Kényv-

E=

szennti

Leitar kolonbozet
Megjegyzés

szam | nyilvantanéasi megnevezise és lairdsa gyartasi Bruttd erigk |- -
széma {tipusa, rajzszdma. mdérate, taljesitménye) szdma nennyiség tobblet hiany
J db db db
1 2 i R 4 s [T i 7 "8 9 0 i
|
e st 2 T NN _Ir___, s

i

Cal

=

i

()

V

Rt - (Fs2 S 86881 - Magrendeinato’ Patos Nyomell 1088 Buapest. Srentrslvi u. 47 Teldan 266 0531

T Aleharozési egysag Telelos vezetdje

A felvolelért feletdsok alairasa
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Ellandrizte:

B.14-16/a r. 52. -
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Megismerési nyilatkozat

Az Abadszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. december 19-t6] hatalyos leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Feladat,

Né g
v hataskor

Datum Aléairas
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