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5241 Mellékletek: Tajékoztatas a 2017. évi KSZR tevékenységrdl
»A KSZR kényvtdros feladatai” c. dokumentum

Tisztelt Polgarmester Ur!

A Verseghy Ferenc Konyvtdr és Kézmiivelsdési Intézmény 2015 oktéber 14-én megallapodast kétott
kényvtérelldtasi szolgaltatas nyujtasara Onokkel.

A szolgdltatasnyujtss modjdrdl rendelkezd 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet (@ Kényvtdrellatasi
Szolgaltatd Rendszer mikddésérdl) 7. § (5) bekezdése alapjan a ,megyei kényvtdr a KSZR dltal az elézé
évben nydjtott szolgditatdsokrd/ évente mdjus 31-éig tdjékoztatot készit g kistelepiilési dnkormdnyzat
szamdra”,

E torvényi kételezettségiink teljesitése érdekében Abadszalok varosban a J4sz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kbnyvtérellatssi Szolgaltat6 Rendszer keretében 2017-ben nyujtott szolgéltatdsainkrél mellékelem
tajékoztatonkat a telepiilés 6nkormanyzata szamara.

Intézményiink 2018-ban mar 46 Jasz-Nagykun-Szolnok megyei telepiilésen nyudjt kényvtarellitasi
szolgdltatdst. Ennek folyamatossaga, tervezhetdségének biztositisa érdekében 8sszeallitottunk egy
dokumentumot a ,KSZR kényvtdros feladatai” cimmel, melyet tajékoztatdnkhoz mellékeltiink. Kérjik, hogy
a telepllésen miiksds konyvtari szolgaltatd helyen dolgozé munkatérs, munkatérsak munkakéri leirdsénak
elkészitésekor, feladataik teljesitésének értékelésekor az abban foglaltakat — lehet8ségeik szerint — vegyék
figyelembe, segitve ezzel munkénkat.

Tisztelt Polgarmester Ur!

Bizunk abban, hogy a Verseghy Ferenc Konyvtér és KézmiivelSdési Intézmény, mint szolgaltats
kdnyvtdr elrelépést hozott teleplilése lakossaganak koényvtari elldtasaban. Kérjik, hogy véleményével,
javaslataival segitse munkank jobbitdsat.

Kérjik tovabbd, hogy a megye teleplilésvezetSivel ossza meg e szolgéltatdsunkkal kapcsolatos
tapasztalatait és az tezer f6 alatti kozségek esetében — amennyiben tevékenységiinket hasznosnak latja —
javasolja a rendszerhez valg csatlakozast,

Szolnok 2018. méjus 17.
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Tajékoztatas a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer
tevékenységérél a 2017. évben

1. A szolgdltato hely adatai

AbddszalSk — Konyvtar, Informacics €és K6z6sségi Hely — Ember Maria Varosi Kényvtar
5241 Abadszaldk, Istvan kirdly at 13/1.

Konyvtdros: Pataki Zsoltné

Nyitva tartds: heti 32 6ra

2. Pénziigyi tervezés

A 2017. évre a rendelkezésiinkre 3ll6 kiegészité allami tamogatasbdl a telepiilés szolgaltato
helyén:
® 775.000,- Ft dokumentum-beszerzési keretet (hirlapok, folyiratok, kényvek, egyéb
kényvtari dokumentumok beszerzésére),
e 150.000,- Ft kbzbsségi rendezvények szervezésére felhasznalhatd keretGsszeget
biztositottunk.

3. Gyljteményfejlesztés

3.1. Hirlapok és folydiratok

A hirlapok és folyiratok eléfizetésére 2017 majus 1-jétél 2018. aprilis 30-ig kerdilt sor.
A teleplilés szolgaltaté helyén — az ott kényvtarosi feladatokat elldt6 munkatars dontése alapjin —
19 hirlap és folyoirat el6fizetésére keriilt sor mindésszesen 157.396,- Ft értékben.

3.2. A telepiilésre kiszallitott kényvtari dokumentumok (konyvek):

[jdarab
2016 | 2017 2018 (1. n.é.) | Osszesen
239 | 286 99 | 624
gyljteményi érték (Ft)
756.665 | 826.631 | 285.040 |  1.868.336 |

A kényvtari dokumentumok atadaséra a kévetkezd napokon keriilt sor: aprilis 19., julius 24.,
oktéber 11., november 20., december 4.

4. Az dllomany feltarasa, gondozasa
A partnerintézménybe kikeriilé kényvtari dokumentumokat a raktarozashoz, kolcsénzéshez

szlikséges szereléssel ellitva széllitjuk (raktéri jelzet, konyvsarok, kolcsénzé kartya) juttatjuk ki,
ezek ugyanakkor elektronikus kataléguson keresztiil is kereshet&k.

5. Dokumentumszolgiltatas

Az Orszagos Dokumentumellitasi Rendszer keretében partnerintézményiink hasznalgi
szamdra — kdnyvtarkézi kélcsénzés atjan — a megyei kényvtdr teljes dllomanya rendelkezésre all. A
szolgaltatdsnyujtas keretében a felmeriil postakoltséget (az oda és visszakiildés esetében is) a

, @M) Jész—Nagykun-Szolnok Megyei Kﬁnyvtérella’tési Szolgéltaté Rendszer iy‘ﬁ
/‘ Szo!géltaté: Verseghy Ferenc Kﬁnyvtér és Kézmﬁvelc‘idési lntézmény <

Verseghy Szolnok, Kossuth tér 2. (+36-56-510-110; uzenet@vfmk.hu)
Koényvtar

INSZM KSZR



kiegészit6 dllami tamogatasbdl fedezziik. Statisztikai jelentése alapjan a telepllés szolgaltatd helye
ezt a szolgdltatdst a 2017. évben 37 alkalommal vette igénybe.

6. K6zosségi szolgaltatasok

A KSZR miikodéserél sz616 EMMI rendelet mddot nyujt a kiegészité llami tamogatas terhére
a lakossdg érdeklGdésének megfelel kulturalis, kozésségi, kdzmUveldési rendezvények és egyéb
programok, kidllitdsok szervezése. A 2017. év folyaman a telepiilésen a KSZR anyagi tdamogatasaval
az alabbi kdz6sségi rendezvényekre kerilt sor:
e (Csak tiszta forrasbdl
e Elmualtanyar..”

A fentivel egyitt a szolgaltaté hely 2017-ben — statisztikai jelentése szerint — 16 rendezvényt
szervezett dsszesen 513 G részvételével.

7. Szakmai képzés, tovabbképzés

A kistelepilésen dolgozé munkatérsak részére intézményiink 6t szakmai napot tartott az
alabbiakban jelzett témakdrokben:

2017. januar 16.:

A statisztikai adatgydjtés aktudlis kérdései
2017. marcius 13.:

A kdnyvtari kommunikacié és marketing kérdései. KoényvtarMozi a megyében.
2017. aprilis 10.:

Kbz8sségépités a gyakorlatban
2017. janius 13.:

KonyvtarMozi bemutaté. A kényvtari programszervezés kérdései. Konyvtdri szabalyzatok.
2017. szeptember 25.

A kényvtéri alapdokumentumok gyakorlati alkalmazasa. A KSZR kdnyvtaros feladatai.
2017. oktéber 30.

Az allomany nyilvantartdsa. A beiratkozas adminisztralasa. A kdlcsénzés folyamata és
szabalyai. A kdnyvtdrkozi kdlcsonzés.
2017. november 27.

A térvénymodositdsok vérhaté hatdsa a napi munkara. ,Az én kényvtdram” projekt
bemutatdsa. Olvasdsnépszer(isité programsorozatok a megyében.

A teleplilésen dolgozé kényvtéros ezek kdziil harom tovabbképzésen vett részt.

Egyéni konzultdciét biztositottunk a megyei konyvtarban a statisztikai adatkézlés
modszertanarol.

A szakmai napon és a személyes konzultécié lehet&ségén tul intézményiink munkatérsai
folyamatosan rendelkezésre alltak telefonos, illetve e-mailen keresztiili segitségnyujtasra.

8. Eszkozbeszerzés

A kiegészit6 allami tamogatas maédot ad a konyvtéri szolgaltatdsokhoz sziikséges informatikai
eszkozok, kis értékd targyi eszkdzék, szakmai és egyéb anyagok, nyomtatvanyok beszerzésére.
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A szolgaltato hely szamdéra az év folyamdn hordozhaté szamitégép atadasara kertilt sor. Az
éves fejlesztési Gsszegh6l vasarolt asztali szamitdgép, spirdlozé és laminlé berendezés atadasara

2018 elején kertilt sor.

A mUkodéshez sziikséges egyéb nyomtatvanyokat a szolgéltatas keretében biztositjuk az

intézmény szamara.

9. A szolgaltato hely infrastrukturdlis feltételei

A Miniszter Ur &ltal kiadott Ajdnlds alapjan tett megallapitasaink alapjan a szolgdltatd hely

esetében:

az épulet dllapota: elfogadhat,
a kényvtari helyiség allapota: elfogadhat,
a butorzat allapota: elfogadhato.

A fenti értékelést minden éven, igy 2018-ban is el kell végezniink.

10. A szolgaltatasok igénybe vétele

Beiratkozott olvasék szama

2016 2017
285 291
A lakénépesség szazalékaban
6,9% | 7,0%

Az Gsszes megyei KSZR szolgaltaté hely atlaga:

14,2% |

12,8%

’

A beiratkozads terlletén az erre vonatkozé ,Ajdnids” 20%-ot var el.

Szolnok, 2018. méjus 17.

Tisztelettel:
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A KSZR konyvtaros feladatai

1. Munkanapokon

A Konyvtari, Informacios és Kozbsségi Helyen kényvtarosi feladatokat ellaté munkatars
minden munkanapjan! (fiiggetlenll attél, hogy azon a napon a kényvtarban végez-e munkat)
kételes megnézni, hogy a szolgaltatast nydjtd megyei hatokori kényvtartdl kapott-e elektronikus
postaladajaba levelet. Az abban foglaltakat kényvtarosi feladatelldtasanak idészakaban kell
teljesitenie, vagy probléma esetén azt a szolgaltat6 kényvtar munkatarsaval kézoni.

2. A konyvtar nyitva tartasanak id6szakaban

2.1. Minden nyitvatartasi napon:

® a konyvtar kinyitasa el6tt ellenérzi a raktari rendet, meggy6z6dik arrél, hogy a
szolgaltaté hely latogatok fogadasara alkalmas (tiszta, rendezett, sziikség esetén
megfelel6en fitott, a mellékhelyiségek allapota megfeleld);

* a konyvtarlatogatokat —igény szerint - tajékoztatja a kdnyvtar allomanyardl, felhivja
a figyelmet az djdonsagokra, segitséget nydjt szamukra a keresett, vagy
érdeklédésiiknek megfelel6 konyvtari dokumentumokrél;

® amennyiben a konyvtar allomanyaban nem taldlhaté meg az olvasd altal keresett
dokumentum, azt konyvtarkozi kélcsonzés Gtjan atkéri a megyei hatokord
kdnyvtartol;

® az olvasok kérdéseire valaszol, szamukra a kényvtari dokumentumokbdl, vagy az
interneten elérhet6 informacids forrasokbdl valaszt keres. Amennyiben a latogaté
kérdése valasz nélkil marad, felajanlja, hogy a kérdést tovabbitja a szolgaltato
konyvtar munkatarsa felé;

e folyamatosan gondoskodik a visszahozott kényvtari dokumentumok helyrerakasardl,
ugyel a konyvtar rendjére, latogatdi megelégedettségére;

o folyamatosan vezeti a nyilvantartasokat (munkanaplo, beiratkozasi napld), a kényvtar
zardsa utan rogziti a statisztikai adatszolgaltatashoz sziikséges adatokat (latogatok,
kolcsdnzdk, kolcsonzések, internethasznalat, tdjékoztaté kérdések szama 14 éven
alattiak és felettiek esetében);

* amennyiben — munkaltatdja egyéb feladatkiosztasa, vagy szabadsag, betegség stb.
miatt nem tudja a szolgéltato helyet kinyitni, gondoskodik arrél, hogy ez a potencialis
latogatok tudomasara jusson (pl. gondoskodik a megvaltozott nyitvatartasi id6
kiirdsardl a konyvtarhelyiség ajtajan).

2.2. Minden héten

* a szolgaltato konyvtar altal elektronikus levélben, telefonon vagy egyéb uton kért
feladatokat (elsésorban: a kozonsége 4&ltal vérhatéan érdeklédéssel fogadott
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kényvtari dokumentumok igénylése, adatszolgéltatas) a megadott hatarid6re elvégzi,
probléma esetén azt jelzi a megyei hatokorid konyvtar felé;

2.3. Minden hénapban

e Gsszesiti a forgalmi adatokat a munkanapldban;
e ellendrzi, hogy a kdnyvtar szamara elfizetett hirlapok és folydiratok rendben
megérkeztek-e a konyvtarba, a hianyossagokat a megyei hatokord konyvtar felé jelzi.

2.4. Alkalomszer{ien

o elére egyeztetett idépontban fogadja a szolgaltato kényvtarbol érkezé konyvtari
dokumentumokat, gondoskodik azok szolgaltatasba helyezésérdl;

o eldre egyeztetett iddpontban fogadja a szolgéltato helyre érkezd szakmai segitséget
nyujto latogatdkat, segiti munkajukat, megfogadja tanacsaikat;

o kitelezden részt vesz a megyei hatokord kdnyvtar altal szamara szervezett képzésein,
tovabbképzésein;

o a2 feladatellatasa soran észlelt problémait kozli a szolgaltatd konyvtar munkatarsaval,
javaslatot tesz a Kényvtarellatasi Szolgaltato Rendszer adta lehetdségek minél jobb
kihasznalasara (helyi fejlesztési, hasznaloi igények tovabbitasa).

2.5. Alkalomszeriien, de legaldbb negyedévente

e akonyvtarban olvasasnépszeriisité konyvtari rendezvényeket szervez;
e a rendezvények adatait a szolgdltato kényvtar altal elvart modon — legkésébb a
rendezvényt kdvets konyvtari nyitvatartasi napon — elektronikusan is rogziti;
o a Kényvtarellatdsi  Szolgaltato Rendszer keretében szervezett, fizetési
kotelezettséggel jard rendezvény esetén:
o javaslatot tesz az el6ado személyére, a rendezveny megtartasahoz a
szolgaltato konyvtar munkatarsanak jévahagyasat kéri,
o kézremiikodik az eléadoval, eladokkal torténd szerz6dés elékészitésében,
o a téle elvarhaté modon ellendrzi, hogy az el6ado altal kiallitott szamla
tartalmilag és formailag megfelel6-e;
o arendezvényen:
= digitalis fényképfelvételeket készit (minimum 4 darabot), azokat a
megyei hatokori konyvtar altal elvart madon tovabbitja,
s gondoskodik a jelenlétiiv elkésziiltérdl,
o a rendezvény eredeti dokumentaciojat (szerzédés, szamla, jelenléti iv) postai
aton eljuttatja a szolgaltato konyvtarba;
e a kényvtar sajat allomanyabol kivdlogatja a selejtezésre szant konyvtari
dokumentumokat, az elavult, feleslegessé valt KSZR allomanyba tartozo
dokumentumok selejtezésére javaslatot tesz.

3. Evente

ElGkésziti a szolgaltaté hely éves statisztikai jelentéséhez sziikséges adatokat, azok
tartalmaért felelgsséget vallal.
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