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ELOTERJESZTES

Abadszalék Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2018. 05. 31-ei iilésére
kizérdeki adatok kiozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre irinyulo igények
teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzat megalkotasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 26. § eldirja, hogy az dllami vagy helyi énkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy
személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szerv) lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évoé kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az e torvényben
meghatéarozott kivételekkel - erre iranyulo 1gény alapjan barki megismerhesse.

A torvény lehetdséget nyGjt arra, hogy kozérdekl adat megismerése iranti igényt barki,
szoban, irasban vagy elektronikus uton benyujthat. A tdrvény rogziti az igénybejelentés
kezelésének és teljesitésének legfobb szabalyait is.

Ezen kiviil a torvény eléirja, hogy a kozérdekii adatok kozzétételére kotelezett szervek a
tevékenységiikhoz kapesolodoan a torvény 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

Az Infotv. 30.§ (6) bekezdése eldirja, hogy a kozfeladatot ellato szervnek a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.
Abadszaldk Varos Onkorményzata és az Abadszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal nem
rendelkezik a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzattal, ezért ezen szabalyzat megalkotasa ¢s képvisels-testiilet altal torténd elfogadasa
szikséges.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet, hogy a vitassa meg az el6terjesztést és dontson a
hatarozati javaslat elfogadéasarol!
Hatarozati javaslat!

..../2018. (V.31.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat
kizérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl szolé szabalyzat megalkotasardl

Abadszalok Véros Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsigrol szolo 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdéseben
foglalt feladatkorében eljarva a kozérdeki adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szo6lo szabalyzatot a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

A hatarozatrol értesiilnek:
1.) Balogh Gyula polgarmester
2.) Dr. Szabd Istvan jegyzo
3.) INSZ Megyei Kormanyhivatal

Abadszalok, 2018. majus 8. /BZ
Bal Gyula

polgarmester
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A kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre iranyulé igények teljesitésének rendjérdl szo0l6

SZABALYZAT

Az informacids &nrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) III-IV. fejezete, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyz€k
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (X11.25.)
Korm. Rendelet (tovabbiakban: Korm.rendelet), a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szoldé 18/2005.(XI1.27.) IHM rendelete
(tovabbiakban: THM Rendelet) alapjan, a kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételére vonatkozo kotelezettségnek
eleget téve az alabbiak keriilnek meghatarozasra:

1. Altaldnos rendelkezések

(1) A szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet és
felel6sségi rend kialakitasa, valamint az informacio-aramlas naprakészségének biztositasa.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed Abadszalok Varos Onkorméanyzata, Tomajmonostora
Ko6zségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkorméanyzat), és az Abadszaloki Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kezelésében lévé — az Infotv 3.§ 5-6.
pontjaban meghatarozott fogalmara tekintettel - a kézérdekii adatok €s kozérdekbél nyilvanos
adatok teljes korére.

(3) Adatkezelé, adatszolgaltato, adatfeldolgozo, adatfelelds a jegyzo, vagy a jegyzO altal —
jelen szabalyzat szerint — kijelolt koztisztviselé lehet. A hivatal koztisztviseldire,
munkavallaloira, és a hivatali eljarasban részt vevd egyéb kozremiikodokre is jelen
szabalyzatot kell alkalmazni.

I1. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorok
(1) A jegyzé

e megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

e meghatirozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakoéri feladatokat,

o akozzététellel kapesolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve az éves belso ellenéri vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarol,

e koordinélja a kozzétételi lista tartalmanak belso egyeztetéseét,

o figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti a feladattal megbizott személyt a frissités sziikségességerol,

e az adatokat el6allité tajékoztatasara alapozva folyamatosan ellenorzi a kozzétételi
honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelel6 olvashatosagat, a jogszabalyi
el6irasoknak valé megtelelést.

(2) Adatfelel6sok, adatkezeldk
o clkészitik és az adatkdzlének eljuttatjak az altalanos kozzétételi listan szerepld
kozzétételi egységekbe tartozo adatokat (dllomanyokat),
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e a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi adatok kérében havonta ellendrzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségeét.

(3) Az adatkdzlési (kozzétételi) feladattal megbizott személy (adatk6z16 - rendszergazda)

o gondoskodik a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol,
adatsrukturdjanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges
tizemzavar elharitasarol,

e a részére atadott adatokat kozzéteheto formatumuva alakitja, gondoskodik a
kozzétételiikrol,

o a kozzétételi egységek és az azt el6allito Gtmutatasa alapjan eloallitja a kozadatkereso
altal lekérdezett metaadatokat, és azokat tovabbitja az egységes kozadatkereso
rendszerhez, illetve az elektronikus jegyzekbe a Korm.rendeletben meghatarozottak
szerint,

o az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket
naplézza, mely az esemeny bekovetkeztének datumat és idopontjat, valamint az
esemény kivaltisdban kozremiikodé neveét tartalmazza,

o gondoskodik az adatok, a naplozott adatallomany jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasarol,

e minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit,

e biztositja a kozzétételi listak megfeleld archivalasat, az archiv allomény elérhet6séget.

(4) A belsé adatvédelmi felelds ( hatésagi és igazgatasi irodavezetd)

o A kozérdeki adatok egyedi igénylését nyilvantartja - az éves Osszesitd készitése
érdekében — mely tartalmazza a kozérdekl adat megnevezését, a teljesités és az
elutasitas tényét, illetve annak datumat,

o Az elutasitott kérelmekrol évente értesiti a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciészabadsag Hatosagot a targyévet koveto €v januar 31-ig.

II1. A kizzétételi eljards szabdlyai

(1) Az Onkormanyzat €s a Hivatal a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasa érdekeben
Abadszalok  Varos Onkorményzata tekinteteben —a www.abadszalok.hu  honlap,
Tomajmonostora Kozségi Onkormanyzat tekintetében a www.tomajmonostora.hu honlap
nyitooldalan elhelyezett .Kozérdekii adatok™ elnevezést hivatkozason keresztill elektronikus
aton barki szamara személyazonositds ¢€s adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és
dijmentesen kozzéteszi az Infotv. 1. mellékletében foglalt 4ltalinos kozzétételi lista szerinti
adatokat, az IHM Rendelet 1-2. mellékletének eléirasai szerinti valtozatlan szerkezetben ¢és
kozzétételi egységekben.

(2) Az adatkozlo az Onkormanyzat honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzekre mutaté hivatkozast is koteles elhelyezni.

(3) Az Infotv. 1. mellékletében (4ltalanos kozzétételi lista) meghatarozott adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositis nélkdl, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol 18
dijmentesen hozziférhetove kell tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kzléséhez nem kotheto.

(4) Az altalanos kozzétételi listanak megfeleld kozérdekii adatok szolgaltatasaért a jegyzo
felelés. Az adatfelelés gondoskodik az adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,
az adatkdzlének valo megkiildésérdl.
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(5) A Hivatalban keletkezett kozzéteendé adatokat az iigyintézOknek (adatfeleldsnek)
elektronikus tton, elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls),
kép (jpg), vagy PDF formatumban kell eljuttatni az adatkozlnek, az adat 1étrejottét,
megismerését kovetd 15 napon beliil.

(6) A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az iigyintézé eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazé kozzétételi egységeket és azokat — a jegyzOvel tortént eldzetes egyeztetést és
jovahagyast kovetden - kozzététel céljabol eljuttatja az adatkdzlének.

(7) Az adatkozlé a kapott adatok beérkezését az elektronikus levelezbrendszeren keresztil
visszaigazolja az ligyintézének (adatfelelosnek).

(8) Az adatkozlé minden esetben (uj adat kozlése, pontositas, javitas stb. soran) ellendrzi az
atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. Formai
alkalmatlansag esetén visszautasitja a kozzétetelt.

(9) Az adatkdzlé 3 napon beliil gondoskodik a kdzolt adatmodositas, pontositas vagy javitas,
frissités elvégzésérdl, illetve idészeriitlenné valt adat eltavolitdsarol. Naplozza az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos események
bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivaltisiban kozremiikodo
felhasznald nevét. Ellatja a kapcsolodo adatvédelmi feladatokat.

(10) Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhet6ségét.
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerti. A frissitett adat 0j &llapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyaban valo clérhetségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeres6 rendszer szamara.

1V. Kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igényekkel kapcsolatos feladatokat a jegyz0 és a
belsé adatvédelmi felelos latja el.

1. A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igények benyiijtisinak modja

(1) A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények benyujthatok szOban, irasban és
elektronikus uton
e postai levélben az Abadszaloki K6zos C)nkonnényzati Hivatal részére cimezve,
o elektronikus tton (titkarsag@abadszalok.hu, vagy hivatal@tomajmonostora.hu cimre)
e telefaxon,
e személyesen benyujtva,
e szoban (iigyfélfogadasi idében, a Hivatal tigyfélfogadasi helyiségeiben, vagy hivatali
telefonszamon).
(2) Az igény irasban és elektronikusan vald benyujtasa torténhet formai kotottségek nélkul,
vagy a Hivatal dltal erre a célra rendszeresitett és a honlaprol (www.abadszalok.hu,
www.tomajmonostora.hu) letltheté nyomtatvanyon.
(3) Az elektronikusan elSterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.
(4) Tudoményos kutatomunkéhoz, szakdolgozatok, tanulmanyok készitésé¢hez az adatgyujtést
és kozzétételt a jegyz6 egyedi kérelem alapjan engedélyezi.
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2. A benyiijtott igények teljesitésének modja, hatdridoi

(1) Széban eléterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt, a
valasz szamara kielégito ¢€s

- az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre kerdilt,

- az igény az Onkormanyzat, a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

A szébeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseloje jogosult. A szoban
megvalaszolt igényekrol feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban
eléterjesztett igény azonnal nem valaszolhaté meg, az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertl sor.

(2) A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato
adatigénylésrol készitett feljegyzéseket a jegyz6hoz kell tovabbitani.

(3) Az adatigénylést a kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személy nevére iktatni kell.
(4) Az adatszolgaltatasért felelos személy az igényt annak beérkezésétol szamitott 5 napon
beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbol, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,

- az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- az igényelt adat kozérdekiinek mindsiil-e,

- az igényelt adat megtalalhat6-e az onkormanyzat honlapjan,

- az igényelt adat a kért modon van-e tarolva az adatkezelénél vagy feldolgozasa sziikséges,

- az igényld elérhetdsége az igénylésbol megallapithato-e,

- az igénylo az adatszolgaltatdst milyen formaban, médon kéri,

- az igényelt adat szolgaltatasa okoz-e kiilon koltséget az adatkezeldnek, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylo vallalja-e.

(5) Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezeld felkéri az igénylot igényének
pontositasara.

(6) Az igényelt adatot haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil kell az igénylo részére
kiadni. Jelentés terjedelmi, valamint nagyszamu adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon
beliil kell teljesiteni. A hatarido meghosszabbitasardl az igénylét az igény beérkezésétol
szamitott 8 napon beliil értesiteni kell.

(7) Az adatigénylésnek kozértheto formaban, és — amennyiben a kérés nem aranytalan — az
igénylé éltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek
oly modon is eleget lehet tenni, hogy a korabban mar nyilvanossagra hozott dokumentum
elérhetdségét jeloli meg az adatkezeld. A kozzététel ténye azonban nem mentesit a
valaszadasi kotelezettség alol.

(8) Ha az igényelt adat meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor az adatszolgaltatds soran
gondoskodni kell a meg nem ismerheto adatok felismerhetetlenné tételérol.

(9) Ha az adatot nem a Hivatal kezeli, az igénylést tovabbitani kell az illetckes szervezet
részére. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, vagy az adatot kezeld illetékes szerv nem
allapithato meg, ugy errél a tényrol a kozérdekii adatszolgaltataséért felelds személy 8 napon
beliil irasban tajékoztatja az igénylot.

(10) Ha az adat nem &ll az adatkezel6 rendelkezésére, a Hivatal az adatok elkészitésére nem
kotelezheto.

(11) A kozérdekl adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.
A forditas koltsége az adatigénylot terheli.

(12) A benyujtott igényekre a vélasz kiadmanyozasara a jegyz0, illetve az altala megbizott
személy jogosult.
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(13) Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait torolni kell.

(14) A megkeresések teljesitésérdl, elutasitasarol, valamint az elutasitdas indokarol az
adatvédelmi felelost tajékoztatni kell.

3. Mdsolatok készitése és az ezzel dsszefiiggd koltségtérités

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél az igényld masolatot
kaphat. A Hivatal kizarélag a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig — allapithat meg koltsegtéritést.

(2) A masolat készitésével kapcsolatosan felmeriil6 koltség atharithato az igénylére, melynek
Osszegérdl még az adatok kiadasat megelozoen tajékoztatni kell az igénylot.

(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igenylo a koltségtéritést annak kozlésétol szamitott 30
napon beliil nem teljesiti.

(4) A kozérdekii adatokrol készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértékét a 3. melléklet
tartalmazza.

(5) Jelent6s terjedelmii dokumentum masolata esetén az adatszolgaltatast a koltségek
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A dokumentum jelentos terjedelmérdl, a
koltségtérités mértékérol, valamint az 1gény teljesitésének esetlegesen masolatkészitést nem
igénylo lehetdségérdl az igény kézhezvételét koveto 8 napon beliil kell az igénylot értesiteni.
(6) A kozérdekii adatokat tartalmazo masolatokat a Hivatal fénymasold helyiségében kell
elkésziteni A4-es, vagy A3-as oldalra.

(7) CD-re, DVD-re torténd adatrdgzitést a szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi,
valamint technikai eléirasok betartasaval kell végzi.

(8) A masolatkészités koltségtéritését az adatfelelds altal a 3. melléklet dijtételei alapjan
meghatarozott Osszegben az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara vagy
készpénzben kell befizetni. A befizetés igazolasa utan az igényld a kért masolatokat atveheti.
Az igényld a befizetett §sszeg Onkormanyzati koltségvetési bankszamlan torténé megjelenést
kovetden, illetve a készpénzben torténd befizetést kovetdoen azonnal a teljesitett szolgaltatasrol
szamlat kap.

(9) A masolatkészités koltségtéritése a koltségvetési elszamolasi szamléra térténd atutalassal
is teljesithetd. A befizetett 9sszeg 6nkormanyzati bankszamlan torténd megjelenését kdvetden
az adatfelelds az igényelt méasolatot elballitja és az igénylonek eljuttatja.

4. Elutasitasi okok

(1) Az Infotv 27.§-aban meghatarozott clutasitasi okok valamelyikének fennallasa esetén az
adatkezeld az igénylést, annak beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil irasban vagy - ha az
igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben elutasithatja. Az irasos
clutasitisban meg kell jeldlni az elutasitds indokait, €s tajékoztatast kell adni a jogorvoslati
lehetoségekrol.

(2) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetoséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyt a
kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiizodo kozérdeknel.

(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igényld a masolat készitéséért megallapitott
koltségtéritést annak kozlésétol szamitott 30 napon beliil nem teljesiti.

(4) Az elutasitasokrol a bels¢ adatvédelmi felel6s nyilvantartast vezet, és a targyévet koveto
év januarjaban tajékoztatast killd a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosag
részére.
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5. Birdsdgi jogérvényesités

Ha az igényld kdzérdek adat megismerésére vonatkozo igénye elutasitasra keriil, vagy annak
teljesitése nem hatdridon beliil torténik, tovabba ha talzonak tartja a meghatarozott
koltségtérités Osszegét, €s azt még nem fizette be, birésaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartat koveté 30 napon beliil lehet meginditani. Az
eljarasban a Tiszaftredi J 4rasbirosag az illetékes.

V. Zaré rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Infotv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat 2018. junius 1. napjéan 1ép hatalyba.

(3) A szabalyzatban megnevezett adatfeldolgozok, adatfelelésok jelen szabalyzat szerinti
kotelezettségének a munkakori lefrasokban torténd atvezetésérdl a jegyzd gondoskodik.

Abédszalok, 2018. junius 01.

Balogh Gyula Fazekas Szabolcs
polgarmester polgarmester

Dr. Szabé Istvan
jegyzo

Zaradék:

Abadszalok Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../2018. (...) sz. hatirozatival,
mig Tomajmonostora Kozség Onkormanyzata a .../2018. (...) sz. hatarozataval fogadta
el a kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre, igénylésiikre iranyulo
igények teljesitésének rendjérol szolé szabalyzatot.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Frissités

Megorzés

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0
allapot torlend6

-2_.| A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti

felépitése szervezeti egységek

feladatai

megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézd
allapot torlendd

A kézfeladatot ellato szerv vezetdinekeés az
egyes szervezeti egységek vezetOinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6
allapot torlendo

| A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati

vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) €s az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd
allapot torlend6

5_.‘ Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,

Hsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0
allapot torlendd

6. | A kdzfeladatot ellato szerv irényitasa, A valtozasokat Az el6zo
feliigyelete vagy ellentrzése alatt 4116, vagy |kovetden azonnal allapot 1 évig
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot archivumban
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai
7.| A kdzfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat Az el6zo
tulajdonaban 4116, illetve részvételével kovetden azonnal allapot 1 évig
mitkod6 gazdalkodo szervezet neve, archivumban
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- tartasaval
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke
8. ||A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az elozo allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, véltozasokat ||archivumban tartasaval
elérhetésége (postai cime, telefon- ¢s kovetden
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal
alapito okirata, kezelo szervének tagjai

9. | A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott A Az eldzd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a véltozasokat |archivumban tartaséval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly kovetoen
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megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, azonnal
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mitkddési engedélye
10.| A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztoség €s kiado neve valtozasokat |archivumban tartasaval
¢s cime, valamint a foszerkesztod neve kovetden
azonnal
11.] A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve | A Az el6zo allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései valtozasokat |archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara kovetden
jogosult szervnek, ennek hianyaban a azonnal
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

=11

Pl

I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés
A kdzfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét| A valtozasokat Az el6z6 allapot
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kivetden azonnal |1 évig
vonatkozé alapvetd jogszabélyok, kézjogi archivumban
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a tartasaval

szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos €s teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a

fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a

kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

=~

A helyi 6nkorményzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

al

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendo
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vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzeke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

Adat Frissités Megorzés

5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy | A valtozasokat Az eldzo
koltségvetésébdl finanszirozott kovetden azonnal allapot 1 évig
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a tartasaval
kozszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbol adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellaté szerv ltal fenntartott | A véltozasokat Az el6zo
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird kovetben azonnal  |allapot 1 évig
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, archivumban
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az tartasaval
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyujtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres
modja, a masolatkészités koltsegel

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elozo
kiadvéanyainak cime, témadja, a hozzaférés allapot 1 évig
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mérteke tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének A véltozasokat Az eldzd
rendje, az allampolgari kozremiikddés kovetben azonnal  |allapot 1 évig
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a archivumban
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzOkonyvei, illetve osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd Az el6z6
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a archivumban
képviselo-testiiletének nyilvanos tlésére benyujtas idopontjat |tartasaval
benyujtott eldterjesztések a benyujtas kdvetoen azonnal
idépontjatol

10.] A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kdzlemények évig

archivumban
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tartasaval
11.| A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az elozo
palyazatok szakmai leirésa, azok eredmeényel allapot 1 évig
és indokolasuk archivumban
tartasaval
12.| A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo16 | Az el6zo
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés allapot 1 évig
ellen6rzések nyilvanos megéllapitasai megismeréseét archivumban
kévetden tartasaval
haladéktalanul
13.| A k6zérdekii adatok megismerésére iranyulo |Negyedévente Az el6z0
igények intézésének rendje, az illetékes allapot torlendd
szervezeli egység neve, elérhetésége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy
az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve
14| A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6zd
vonatkoz0, jogszabalyon alapulo statisztikai allapot 1 évig
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.] A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezo |Negyedévente Az el6zo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre allapot 1 évig
vonatkozo adatai archivumban
tartasaval
16.| Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6
iranyul¢ szerzédések listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél archivumban
tartasaval
171 A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A véltozasokat Az elozo
kozérdeki adatok felhasznalasara, kovetden azonnal allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési archivumban
feltételek tartasaval
18.| A kézfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6zo
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetoen azonnal  |allapot térlendd
19| A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében levs, |A valtozasokat Az elozd
a kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény [kovetd 15 napon allapot 1 évig
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd beliil archivumban
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre tartasaval
allé formatumok megjeldlésével, valamint a
kodzfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torveény
szerint Gjrahasznosithat6 kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok meg_jel&ilésével
20.| A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat Az elozd

kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo

kévetd 15 napon

allapot torlendd
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altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

beliil

21,

A 19. sor szerinti kdzadatok ¢és kulturalis
kozadatok ujrahasznositéas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlendo

22

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6
allapot torlendd

23,

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag iddtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zo
allapot torlend6

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlendo

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi

A valtozasokat
kovetd 15 napon

Az el6z6
allapot torlend6

szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi |beliil
szerzOdés vagy mas kotelezo erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetoségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbodl vald fedezését irja
elo a kozfeladatot ellato szerv részére
111. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegoOrzés
1.] A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat | A kozzétételt kovetd
szamviteli torvény szerinti beszamoloja vagy éves |kovetden azonnal| 10 évig
koltségvetési beszamoldja
2.| A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente | A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és meghatarozott ideig,
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s de legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja tartasaval
és mértéke dsszesitve
3.||A kozfeladatot ellato szerv altal nynjtott, az A dontés A kozzétételt kovetod
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koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kitd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idoére
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével. A szerzddés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig.

A kozzétételt kivetd
5 évig

A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kulonosen egyesiilet tdimogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado
kifizetések

T ]

] | .

|

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo Negyedévente ||Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban
szerzOdések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osszegzés |[Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irianyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontjaz ...... ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

KRB - comsumymmosmeammmsammumsanssamomsit (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetoleg szemelyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

(531001 17| 11 R =

(03111 HIPTT TS PUPPPPRPEPTRPPTPEPEE PR

Eanail €I cvsewsns onmsnmms sasbis s Sisaiasnsss samsswsmesasns

igényld aldirdasa
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3. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 50,- Ft/lap
Fénymasolas A/3 100,- Ft/lap
CD lemez 400,- Ft/lemez
DVD lemez 500.,- Ft/lemez
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4. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




